BULAC

[m] [for] [rowmemn] [pams]
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Pour bien débuter avec TROPY...

Qu'est-ce que Tropy?

Principales fonctionnalités

Tropy est un logiciel gratuit et open source qui permet d’organiser et de décrire les
photographies de matériaux de recherche. Une fois ces photographies importées
dans Tropy, on peut les combiner en objets ou items (par exemple, les photos des
trois pages d’une lettre en un seul élément) et on peut les regrouper dans des listes.
On peut également décrire le contenu d’une photographie.

Tropy utilise des modeles de métadonnées personnalisables (template) avec
plusieurs champs pour chague propriété du contenu, par exemple titre, date,
auteur, boite, dossier, collection, archive. Les informations peuvent étre ajoutées et
modifiées dans le modele pour une photo individuelle ou sur un bloc sélectionné de
plusieurs photos.

Tropy permet aussi de marquer des photos a laide de tags. On peut également
ajouter une ou plusieurs notes a une photo (une note renverra par exemple a la
retranscription d’'un document). La fonction de recherche permet de retrouver le
matériau associé aux photos, a l'aide des métadonnées, des tags et des notes. Enfin,
Tropy permet d’'exporter ces objets sous divers formats (.CSV, JSON LD, .ZIP, etc.) et
notamment vers la plateforme Omeka S, pour créer des expositions en ligne.

Ce que Tropy n'est pas...

Tropy n’est pas un logiciel de retouche photo (comme Photoshop), car il ne propose
gue des fonctions d’édition de base (rotation, recadrage, zoom et quelques autres),
celles-ci étant juste suffisantes pour permettre de rendre le contenu d’une photo
lisible.

Tropy n'a rien a voir non plus avec un gestionnaire de citation (comme par exemple,
Zotero).

Ce n'est pas non plus une plateforme pour rédiger une recherche (comme
DEVONthink), et bien gu'il permette de prendre des notes jointes aux photos, on ne
peut pas lutiliser pour créer un autre type de document.

Enfin, Tropy n’est pas une plateforme pour présenter vos recherches en ligne
(comme par exemple, Omeka). En effet, il fonctionne sur un ordinateur personnel et
NOoN sSUr un serveur.



BULAC

[ExMzt] [forer] [ooooosoom:] [Pamy]

Bibliothéque universitaire

Guide d’utilisation de Tropy

Préparation a l'utilisation de Tropy

ou sont vos photos ?

Pour organiser et décrire des photos, on doit les importer dans Tropy. La premiere
étape de l'utilisation de Tropy consiste donc a identifier la localisation de vos photos
(c’est-a-dire le dossier concerné et son chemin d’accés depuis votre bureau).

Vos photos sont-elles au format requis par Tropy?

Tropy fonctionne actuellement avec ces formats de fichiers : JPG / JPEG, PNG, SVUG,
TIFF, GIF, PDF, JP2000.

Télécharger Tropy

Pour utiliser Tropy, il faut télécharger une copie du logiciel a partir de la page
www.tropy.org. C'est un logiciel libre; il n'y a aucun frais pour le télécharger ou
Uutiliser. Il est disponible pour MacOs, Windows et Linux (choisissez la version de
votre systeme d’exploitation ; une fois téléchargé, ouvrez-le logiciel et suivez les
instructions pour linstaller sur votre ordinateur).

A qui appartiennent les droits sur les documents d’archives que
j'utilise?

Les propriétaires des documents d’archive sur lesquels on travaille peuvent encore
avoir des droits légaux pour restreindre lutilisation ou la publication de ceux-ci. Le
fait de trouver des documents protégés par la législation sur le droit d’auteur dans
une archive ne signifie pas que l'on ne peut pas lire ces documents et les citer dans
son travail : vous pouvez normalement utiliser des copies fournies par les centres
d’archives et bibliotheques dans une mesure raisonnable, mais en cas de publication
de ce matériau, il vous faudra parfois veiller a obtenir l'autorisation des ayants-droit
(héritiers d’un auteur, etc.) ou des propriétaires des documents (musées, archives,
bibliotheques, etc.), y compris pour une publication au format numérique.

Beaucoup de sites institutionnels imposent une déclaration des conditions
d’utilisation des documents que vous devrez lire, accepter et signer avant de
pouvoir consulter les documents. Ces conditions d’utilisation sont consultables et
dans les aides ou les catalogues en ligne. Par ailleurs, il vous faudra obligatoirement
inclure et enregistrer les informations sur les droits dans les métadonnées des


http://www.tropy.org/
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éléments de Tropy : les modeles par défaut du logiciel incluent en effet des droits en
tant que champ obligatoire, de sorte gu’une alerte s’affiche jusqu’a ce gue vous ayez
correctement achevé d’indexer ce matériau. Pour faire au mieux, il est recommandé
d’'inclure une URL vers les informations pertinentes dans vos métadonnées de droits,
le cas échéant (voir, par exemple, cette page de la Massachusetts Historical Society).

Malheureusement, il existe des différences considérables dans la présentation des
informations relatives a ces obligations légales, et il n'est pas toujours facile de
comprendre qui détient effectivement ces droits: les centres d’'archives ne
bénéficient pas automatiquement d’un droit d’auteur sur leurs fonds. Les donateurs
d’archives privées peuvent par exemple conserver leur statut d’ayant droit, ou ils ne
bénéficier de ce statut que sur une partie du fonds légué. Un donateur peut ne pas
détenir le droit d’auteur sur les lettres qui lui sont écrites, ou il peut avoir accordé
une licence d’exploitation a un tierce personne, comme un éditeur.

Tres souvent aussi, des archives (qui par définition sont souvent anciennes) peuvent
étre dans le domaine public, ce qui signifie gu’elles peuvent étre utilisées librement
sans autorisation préalable (en France toutefois, 'attribution est obligatoire au nom
du droit moral a la paternité).

Qu'est-ce que les métadonnées et comment les utiliser ?

Utiliser des métadonnées

Lorsgue vous prenez des photos de documents d’'archives, vous pouvez collecter
une grande guantité d'informations sur ces sources, qui vous aideront a bien les
utiliser pour vos projets. Il est important d’enregistrer ces informations des que
possible, car il est tres facile d’oublier les éléments-clés. Tropy vous donne la
possibilité de joindre des informations a vos photos de recherche plutét que de
conserver ces informations quelgue part séparément de vos photos.

Les métadonnées sont des informations descriptives de documents, images ou
objets. Or, il est essentiel de les enregistrer pour plusieurs raisons :

« Premierement, des métadonnées telles que 'emplacement dans les archives vous
permettront de créer des citations qui permettront a d’autres de trouver vos
sources.


https://www.masshist.org/library/permissions/citations
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e Deuxiemement, les métadonnées vous permettront de retrouver des sources
spécifigues et avec des attributs particuliers pendant la phase d’analyse et de
rédaction de votre recherche.

Les métadonnées structurées sont des catégories (ou « champs »), tels que le titre, la
date ou le créateur, que l'on renseigne pour chague élément. Les templates de
Tropy sont des formulaires créés pour décrire un matériau particulier, qui parfois
proviennent de collections ou de fonds uniques en leur genre. Ces modeles sont en
guelgue sorte des gabarits, avec lesquels vous définissez un ensemble de catégories
d'information gui sont nécessaires et particulierement adaptées au traitement du
matériau sur lequel vous travaillez.

De plus, Tropy propose des tags (marqueurs) qui fournissent un moyen simple de
créer des métadonnées non structurées : vous pouvez utiliser n'importe quel mot
ou ensemble de mots, comme tag, plutét que de suivre un ensemble structuré de
champs. Vous pouvez aussi associer autant de tags que vous le souhaitez a un
élément, plutét que 'ensemble d’informations spécifiées dans un modele.

D’ou viennent les métadonnées ?

Si vous avez pu trouver des sources a photographier dans un centre d’archives ou
une bibliotheque, vous avez déja utilisé des métadonnées. Les catalogues de
bibliotheque et les outils de recherche regorgent de métadonnées qui vous sont
utiles. Les bibliothécaires et les archivistes élaborent des descriptions de leurs
collections pour aider les chercheurs qui utilisent leurs collections, et vous devez
absolument profiter de leur travail. Certaines des métadonnées que vous souhaitez
enregistrer dans Tropy proviennent directement du catalogue ou de loutil de
recherche, comme le nom de l'archive, le nom de la collection et des éléments de
classification tels que lidentifiant, la boite et le dossier.

Les métadonnées supplémentaires proviennent de chaque source individuelle elle-
méme, et sont appelées métadonnées au niveau de l'élément. Mais il existe peu
d’aides a la recherche d’archives ou de catalogues comprenant des métadonnées au
niveau de U'élément, car il est plus facile de décrire une collection uniqguement au
niveau de chaque dossier d'une boite ou de chague boite.

Par exemple, l'outil de recherche des archives de la Pinkerton National Detective
Agency a la Bibliotheque du Congres (USA) indigue que la boite 79 contient 3 dossiers
de rapports d'enquéte sur le vol de bijoux de Bonner Manufacturing Co. de 1924.
Dans un modele Tropy, les métadonnées au niveau de larticle décrivant ces
rapports pourraient inclure le nom de l'agent qui a rédigé le rapport, la date du
rapport, le lieu mentionné dans le rapport, si le rapport a été manuscrit ou édité et
dactylographié, le type de méthodes d’enquéte utilisées (observation, surveillance
secrete, informateurs, entretiens, etc.) et lobjet du rapport. Ainsi, les champs
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caractéristiques d’une source seront communs a tous ces rapports ; en revanche,
les traits particuliers gui n’'apparaissent gue dans certaines sources pourront
apparaitre comme margueurs ou simplement enregistrés dans les notes.

Utilisation de normes et de vocabulaires

Il est généralement préférable d'essayer d'enregistrer des métadonnées a l'aide
d’'une norme qui existe déja. Pourquoi ? Parce que ces normes de métadonnées
offrent une cohérence documentaire non seulement interne, au sein de vos propres
projets, mais aussi externe, dans une plus grande communauté de chercheurs.

C'est pourquoi chaque catégorie d’'un modele de métadonnées Tropy doit étre liée a
une catégorie (ou propriété) d’'une norme de métadonnées existante. C'est pourquoi
il n’est pas possible non plus d’utiliser une méme catégorie plus d’'une fois dans un
modele.

Plusieurs standards, ou « vocabulaires », sont inclus dans Tropy; vous pouvez en
ajouter davantage. Les spécialistes des métadonnées dans presque tous les
domaines d’'études ont créé de nombreux vocabulaires. Il est donc fort probable
qgue les propriétés dont vous avez besoin apparaissent déja dans un vocabulaire
existant. Pour rechercher un vocabulaire de métadonnées qui répond a vos besoins,
commencez par explorer le site des vocabulaires ouverts liés, qui propose les
meilleures pratiques pour créer de bonnes métadonnées.

Un modele dans Tropy fournit un moyen de créer des métadonnées structurées sur
vos sources. Chague élément d’un projet Tropy peut avoir son modéle propre, mais
vous constaterez probablement que seuls un ou deux modeles, ou un modele pour
chague collection, répondront a vos besoins.

Trois modeles sont livrés avec Tropy; ils ont été concus pour capturer les
informations les plus utiles aux chercheurs. Mais dans la plupart des cas, il est
possible de créer un modele pour ses matériaux de recherche, simplement en
modifiant lun de ces modeles, par exemple pour ajouter des catégories
d'informations (champs) supplémentaires, ou pour supprimer des catégories qui ne
sont pas importantes pour vous.

Les métadonnées descriptives vous permettront de localiser rapidement et
facilement vos sources au niveau de U'élément. Par conséguent, chague élément doit
avoir sa propre entrée de métadonnées unique, mais les images de la méme source
partageront souvent des informations telles que le nom et Ulemplacement de la


https://lov.linkeddata.es/dataset/lov/about
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collection, qui, dans Tropy, sont faciles a ajouter en bloc ou en tant que valeurs par
défaut dans un modele. Il y a trois choses principales a retenir lors de l'écriture de
bonnes métadonnées :

- Etre aussi descriptif que possible ;
- Etre cohérent;
- Etre vigilant en ce qui concerne lobjet de chaque catégorie / champ.

Métadonnées et modeéles Tropy (templates)

Voici un bref passage en revue des divers champs utilisés dans deux des modeles
par défaut inclus avec Tropy. Tropy est livré avec un modele Dublin Core neutre, qui
conserve les étiquettes Dublin Core.

Dans la liste des modeles, vous verrez également Tropy Photo et Tropy Photo
Selection. Bien gue vous puissiez créer des modeéles supplémentaires pour le niveau
de photo et de sélection, nous vous recommandons de laisser les modeles de photo
et de sélection par défaut comme paramétres par défaut et d’effectuer vos lourdes
métadonnées au niveau de 'élément.

Tropy Generic

Titre renvoie au nom de la source. Des documents tels que des livres, des brochures
et méme des mémos ont des titres évidents, qui peuvent étre enregistrés dans ce
champ. Les bonnes pratiques d’indexation suggerent toutefois d’inclure davantage
gue ce simple titre, et d’utiliser ce champ pour une breve description du document
gui fournit les informations essentielles a son sujet.

Un titre descriptif peut répéter certaines des informations que vous incluez dans
d’autres catégories du modele (comme lauteur, le type de document, le sujet du
document), mais linclure ici présente lavantage de donnmer une «image
concentrée » de la source en un seul endroit, ce qui est particulierement utile dans
Tropy pour identifier rapidement la nature d’une source lors du défilement de votre
matériau dans l'interface de visualisation du projet.

Property used: purl.org/dc/elements/1.1/title

Le créateur est la personne ou l'organisation responsable de la création d'une
source.

Afin d’organiser au mieux la collection et de permettre une recherche par nom
optimale, les pratiques admises suggerent le format suivant : Nom, Prénom, Initiale
du deuxiéme prénom.

Propriété utilisée: purl.org/dc/elements/1.1/creator


https://fr.wikipedia.org/wiki/Dublin_Core

BULAC

[EM/‘}] [ﬁaﬂ'] [mooon)mo:} [P'r\/ll‘/l

Guide d’utilisation de Tropy

La norme de métadonnées Dublin Core a été congue pour fournir des catégories de
base applicables a un large éventail de ressources: c’est pourguoi elle utilise le
terme de « créateur » plutét que des formes plus spécifiques telles que l'auteur, le
cinéaste, le sculpteur, etc. Ce modele remplace « créateur » par « auteur » pour
refléter la forme spécifiqgue des documents auxqguels il sera appliqué. Vous pouvez
cependant renommer ce champ « artiste », « architecte » ou tout autre type de
créateur avec lequel vous travaillez.

Date correspond a la date de création d’une source. Si vous n’étes pas sdr de la date
exacte, il est toujours préférable d’'inclure une plage de dates plutét que pas de date
du tout.

Afin d’organiser au mieux la collection et de permettre une recherche efficace par
date, utilisez un format de date cohérent tel que AAAA-MM-JJ. Si vous utilisez ce
format IS0, votre date sera automatiquement reformatée pour étre plus facilement
lisible.

Si la date est inconnue ou incertaine, utilisez le symbole ~ avant ou apres la date
(par exemple, ~ 1802, ou ~ 1802-01-01; 1802 ~ ou 1802-01-01 ~ pour indiquer une
incertitude sur le jour). Votre date sera reformatée pour inclure le symbole "c." Cette
fonctionnalité évolue toujours et devrait prochainement permettre la prise en
charge de format de date plus complexe.

Propriété utilisée: purl.org/dc/elements/1.1/date

Remarqgue: vous serez peut-étre amené a décrire une source avec des dates, en plus
de la date de sa création, comme par exemple une ou plusieurs dates auxquelles il
est fait référence dans la source, ou encore des dates auxguelles une source a été
modifiée ou éditée. Dans ces cas, il existe des propriétés de métadonnées
supplémentaires grace auxquelles vous pourrez ajouter des champs de date
supplémentaires a votre modeéle, tels que...

purlorg/dc/elements/1.1/coverage, purlorg/dc/terms/created ou purlorg / dc / terms /
modified.

Tupe correspond a un type ou un genre spécifigue de source. Un type de document,
ce sera par exemple: correspondance, livre, brochure, mémo, formulaire, etc. Un
genre, ce sera: autobiographie, rapport psychiatrigue, transcription du proces, etc.
Ce champ s’applique bien sdr aux types et genres d'images ou d'objets: par
exemple, peinture, carte, diagramme, dessin animé, etc.

Afin d’organiser au mieux votre classification et donc vos recherches basées sur ce
champ, il est conseillé d’utiliser des termes cohérents ou un vocabulaire controlé. Le
vocabulaire type de UInitiative des métadonnées de Dublin Core et le Thésaurus
Getty Art and Architecture sont de bonnes ressources.
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Propriété utilisée: purl.org/dc/elements/1.1/type

Archive fait référence a 'emplacement de la source, par exemple, la Bibliotheque du
congres.

Propriété utilisée: purl.org/dc/elements/1.1/source

Sachant gu'il est possible de copier et modifier ce modele pour créer un modele
« calibré » pour une archive spécifique, si 'on ajoute alors une valeur par défaut
dans ce champ, il ne sera pas nécessaire de saisir les informations pour chague
élément ou groupe d’éléments.

Collection est le nom officiel de la collection ou du fonds dont la source fait partie,
par exemple, Pinkerton National Detective Agency Records. Il est utile de consulter un
catalogue ou un autre outil de recherche (index, descriptif du fonds) pour s’assurer
gue l'on utilise le bon titre pour une collection.

Propriété utilisée: tropy.org/vi/tropy#collection

Les vocabulaires de métadonnées existants n’offrent pas de catégorie qui
corresponde a l'organisation habituelle des archives. Pour cette raison, Tropy inclut
un nombre limité de champs de métadonnées personnalisés. En cas de création ou
de modification d’'un modele, si 'on ajoute une valeur par défaut a ce champ, il ne
sera pas nécessaire de saisir les informations pour chague objet ou groupe d’objets.

La boite est l'unité de la collection dans laguelle la source peut étre trouvée. Cette
catégorie peut ne pas étre nécessaire pour toutes les sources, car toutes les
collections n’utilisent pas des boites comme forme de classification. Si tel est le cas,
vous pouvez copier et modifier ce modéle pour en créer un qui ne comporte pas ce
champ, ou laisser ce champ vide.

Propriété utilisée: tropy.org/vi/tropy#box

Si Uinstitution avec laguelle vous travaillez use de termes différents pour classer et
organiser son matériau (par exemple, folio ou conteneur, plutdt que boite), vous
pourrez modifier le modele et changer Uétiquette de ce champ, en une étiquette
appropriée a la collection d’ou proviennent vos sources.

Le dossier renvoie au dossier (dans une boite) dans lequel se trouve la source
décrite. La encore, cette catégorie peut ne pas étre nécessaire dans toutes les
situations, car toutes les collections n’utilisent pas des dossiers comme mode
d'organisation. Si tel est le cas, vous pouvez modifier ce modele pour telle collection
spécifique, en supprimant ce champ.

Propriété utilisée: tropy.org/vi/tropy#folder



BULAC

[EMEj] [ﬁ;ﬂ'] [mooon)mot} [P'r\ul‘/l

Guide d’utilisation de Tropy

L'identifiant est un numéro d’appel ou une URL avec laguelle une source peut étre
trouvée, lorsque cela est possible. Ce champ peut également étre utilisé pour
inclure un lien vers un outil de recherche en ligne pour une collection.

Propriété utilisée: purl.org/dc/elements/1.1/identifier

Les droits sont des informations sur la fagcon dont vous, chercheur, pouvez utiliser
chague élément. Cela inclut normalement des informations sur le droit d’'auteur,
ainsi que des informations spécifigues de linstitution (centre d’archives, musée,
bibliotheque, etc.) d’ou provient l'image. Comme signalé plus haut, dans la mesure
du possible, la meilleure pratique consiste a inclure un lien / URL vers les
informations sur les droits fournis par Uinstitution propriétaire.

Attention : étant donné la facilité avec laguelle il est possible de partager des images
numeériqgues et de les publier en ligne, Droits est un champ obligatoire dans tous les
modeles fournis avec Tropy afin de souligner combien il est important que le
chercheur connaisse et reconnaisse les droits dont il dispose avant de publier ses
photos.

Propriété utilisée: dc / elements / 1.1 / rights
Tropy Correspondence

Ce modele est destiné spécifiguement a la correspondance, un type de source
largement utilisé, et il integre des champs du modele standard Tropy Generic. Des
champs supplémentaires peuvent aussi étre ajoutés pour personnaliser le modele
afin de prendre en compte les spécificités certaines collections. Beaucoup de
champs de Tropy Correspondence apparaissent aussi dans le modéle générique :
voici les champs qui ont été ajoutés ou modifiés.

Type est le type ou le genre de source, ici correspondance. Cette information est
incluse afin de pouvoir identifier les objets relevant de la correspondance au sein de
'ensemble de vos documents.

Propriété utilisée: purl.org/dc/elements/1.1/type

« Correspondance » est donc une valeur par défaut dans ce champ, ce qui signifie
gue vous n'avez pas a saisir les informations pour chague objet ou groupe d’objets.
Vous pouvez cependant modifier ce champ pour avoir une valeur plus spécifigue,
telle que "circulaire" ou "extrait de lettre".

Le destinataire est la personne a qui une lettre est adressée, qui devra étre
mentionné selon le format suivant : Nom, Prénom, Initiale du deuxiéme prénom.

Propriété utilisée: purl.org/dc/terms/audience
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Dans ce modele, le terme «audience» est donc remplacé par le terme plus spécifique
« destinataire » pour refléter la forme spécifiqgue des documents auxqguels il sera

appliqué.

Couverture est 'emplacement d’ou la lettre a été envoyée. Il est conseillé d’utiliser
un répertoire d’autorités ou un thésaurus des noms géographiques pour organiser
ce champ au mieux.

Propriété utilisée: purl.org/dc/elements/1.1/coverage

Donc, dans le modele Tropy Correspondence, le champ « couverture » est remplacé
par le champ « localisation », terme mieux adapté a la forme spécifigue des
documents auxqguels il sera appliqué : en effet, la couverture de l'élément Dublin
Core peut faire référence aux caractéristiques spatiales ou temporelles d'une
source.

Les tags (ou marqueurs / étiquettes)

Un tag est un mot-clé ou une expression librement choisie. Il peut faire référence a
n’'importe quelle spécificité d’une source, plutdét gu’a une catégorie comme dans les
métadonnées structurées d’'un modele Tropy. Vous pouvez ajouter autant de
marqueurs gue vous le souhaitez a un élément.

Il n'y a pas de bonne ou de mauvaise étiquette tant que cela vous est utile.
Cependant, lorsque vous créez des marqueurs, vous devrez étre attentif a ne pas
utiliser d’homonymes (les mémes tags utilisés avec des significations différentes) et
des synonymes (plusieurs tags pour le méme concept), car cela peut conduire a une
classification inefficace de votre matériau: par exemple, le tag « Orange » pourrait
faire référence a la couleur ou au fruit. De méme, faire attention a n’utiliser que le
singulier ou le pluriel, ce qui vous aidera a produire des tags réellement utiles.

Dans Tropy, l'une des choses qui distingue les divers champs d’'un modele, des
différents tags, c’est la facon par laquelle on accede aux objets décrits. Tous les
objets avec un méme tag peuvent étre trouvés simplement en cliquant sur le
marqueur en guestion, qui apparait dans le bandeau de gauche de la page de
visualisation de projet. En revanche, pour retrouver des objets décrits avec un
terme particulier dans le modele de métadonnées, vous devrez utiliser la barre de
recherche du panneau central de la page de visualisation projet.

Métadonnées de la photo

Les appareils photo numériques stockent des informations sur les images dans l'en-
téte du fichier numeérique, en utilisant la norme Exif. Ces informations incluent
généralement la marque et les modeles de lappareil photo, les parametres de
'appareil photo et la date a laguelle la photo a été prise.
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Tropy importe certaines de ces métadonnées de photo et les affiche dans les
métadonnées de l'objet :

le nom du fichier;

la date a laguelle 'image a été prise ;
la taille de l'image en pixels ;

la taille du fichier.
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Utiliser Tropy

Introduction a linterface Tropy

L'interface de Tropy est congue pour étre aussi conviviale et simple que possible. Il
existe deux vues principales : la visualisation projet (project) et la visualisation objet
(iterm).

La visualisation du projet

HIST390 = o 4 Q metadata pane
Lists m 2
= a Metadata D> Tags
3, War of 1812
(9 Analog Sources
£ Seminole Wars Digitized Artwork v
9 Mexican American War Title A boxing mateh, or anather blood...
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1 Quasi-war Date 1813
1 American Revalution Publisher

£ Mapping Examples Publication

[ Professionalization Type etching

. Archive Library of Congress
[E1 Primary Source Examples + il

N Collection  Library of Congress Prints and P.
':1 Exploration z f 3 Identifier LC-DIG-ppmsca-10754
L _I popeningay N Rights  public domain
O Lastimport Web URL httpy//www.loc.govipictures/item)...
[ii Deleted itams - 4&& i Lok g J0D 100 DL
Tags 22 1 Phote t 58
American %k ab52637u
Army Corps of Engineers
BEritish -
Charles Wilkes photos pane
map
Political cartoon @ Mo Notes 4=
War of 1812
sidebar

notes pane

Pour réduire ou développer l'un des volets de droite, double-cliquez sur leurs en-
tétes. Pour plus d’'informations sur lutilisation des fonctionnalités de cette page de
visualisation, voir « Afficher des photos dans la visualisation de projet ».

La visualisation de l'objet (voir capture ci-dessous)

Ici, on peut aussi réduire ou développer le volet des métadonnées, des photos ou
des notes en double-cliquant sur leurs en-tétes. Pour réduire ou développer les
outils avancés de retouche photo, cliguez sur licone en haut a droite. Pour plus
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d'informations sur lutilisation de cette page, voir « Mise en route dans la vue
d’élément ».
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notes field

Créer un nouveau projet

Un projet est une collection de photographies. Attention, vous ne pouvez ouvrir
gu'un seul projet a la fois dans Tropy, ce qui signifie que vous ne pouvez pas
déplacer des photos d’un projet a un autre. Pour cette raison, il est généralement
logique de concevoir un projet en des termes trés généraux : un projet sera plutot
un livre ou une these, pas un chapitre. En revanche, vous pouvez utiliser des listes,
des balises et /7 ou des notes pour organiser le contenu d’un projet Tropu.

Dans la barre de menus: cliquez sur Fichier> Nouveau> Projet.
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Créer un nouveau projet

Pour modifier 'emplacement d’enregistrement de votre projet:

Par défaut, votre projet est enreqgistré dans votre dossier de documents sur votre
disgue dur (Mes documents sous Windows, Documents sous MacO0s, etc.).

Toutefois, il est possible de modifier cet emplacement d’enregistrement par défaut
au moment de la création du projet, en cliquant sur « Changer le nom du fichier ou
sa localisation » dans la boite de dialogue « Créer un nouveau projet ». Sélectionnez
ensuite un nouvel emplacement.

v' Uous pouvez également renommer le fichier (.tpy) de telle sorte que le nom du
projet soit difféerent du nom du fichier. Cliguez ensuite sur Enregistrer pour
revenir a la boite de dialogue "Créer un nouveau projet". Lorsque vous avez
nommeé votre projet, cliguez sur Créer un projet.

Pour savoir ou votre projet est enregistré :

Une fois dans Tropy, si vous voulez vérifier ou votre projet est enregistré, faites un
clic droit sur son nom dans la barre latérale de gauche et sélectionnez « Montrer le
fichier dans son répertoire ».

Ouvrez plusieurs projets en méme temps.

Pour ouvrir plusieurs projets en méme temps, accédez a Fichier> Ouvrir dans une
nouvelle fenétre et sélectionnez le projet que vous souhaitez ouvrir, en plus du
projet que vous avez actuellement ouvert.
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Ajouter des photos dans Tropy

Lorsque vous importez une photo, Tropy fait une copie miniature de la photo. La
photo d’origine reste a son emplacement sur votre disque dur. Vous avez plusieurs
options pour ajouter des photos a votre projet.

v’ Accédez a Fichier> Import. Vous pouvez sélectionner une photo dans vos
fichiers, ou en utilisant Maj + clic ou Ctrl / Commande + clic, vous pouvez
sélectionner plusieurs photos. Pour sélectionner toutes les photos d’un dossier,
tapez Ctrl / Commande + A. Cliguez ensuite sur Ouvrir dans la boite de dialogue.

v' Cliquez sur le + dans la barre de menus au-dessus du tableau des éléments dans
la vue du projet.

[Bd Exercice_Tropy —
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Tags

Dans l'arborescence des dossiers de votre ordinateur, accédez au dossier ou se
trouvent vos photos et sélectionnez une ou plusieurs photos. Faites ensuite glisser
ces photos dans le volet central de Tropy afin de les ajouter.

Selon le nombre de photos traitées, l'importation peut prendre parfois un certain
temps.

Remarque : Pour le moment, Tropy ne prend pas en charge le « glisser-déposer »
directement depuis le logiciel photo d'Apple, y compris iPhoto et Photos.app. Il
faudra donc exporter d’abord ces photos vers un autre emplacement sur votre
ordinateur, puis suivre les étapes ci-dessus.
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Par ailleurs, vous souhaiterez peut-étre ajouter un objet augquel aucune photo n’est
encore attachée. Pour ce faire, accédez a Fichier> Nouveau> Objet. Vous pouvez
ensuite ajouter des photos a cet élément de la méme maniere que vous ajouteriez
des photos a un objet qui contient déja des photos.

Dépannage : lorsque vous importez des photos dans Tropy, assurez-vous que la
zone de recherche soit vide ; sinon, l'import pourra sembler ne pas fonctionner.

Importation de fichiers volumineux a partir de PDF / SUG

Si vous travaillez avec des fichiers tres volumineux, vous deurez peut-étre effectuer
certains ajustements pour gu'ils demeurent visibles dans Tropy.

Pour cela, modifiez le parametre « pixels par pouce » (ppi), dans le panneau de
métadonnées. Vous pouvez accéder au parametre ppi dans la photo. La valeur par
défaut est 72ppi. Si votre image n’est pas de qualité suffisante a 72ppi, vous pouvez
l'augmenter (vous devriez essayer 144ppi puis 300ppi). Une fois que vous avez
modifié le PPI, la visionneuse d’'image doit actualiser votre image.

Vous pouvez modifier le parametre ppi par défaut auquel les images sont importées
dans Préférences> Densité par défaut (résolution ppi).

Glisser des images directement depuis un navigateur Web

Tropy vous permet de faire glisser des images statiques dans Tropy directement
depuis un navigateur Web. Cliguez et maintenez sur limage que vous souhaitez
importer et faites-la glisser vers le tableau des objets. Cette action crée un lien vers
la version Web de limage, mais il ne la télécharge pas. Pour accéder a
'emplacement Web d’origine de l'image, cliquez avec le bouton droit sur le nom de
la photo dans le panneau de photos et sélectionnez Afficher la photo d’origine.

Remarque : Cette méthode ne fonctionne pas avec les images affichées dans un
navigateur d'images interactif (comme linterface de la New York Public Library).
Pour utiliser des images dans un navigateur interactif, vous devrez utiliser les
options de téléchargement et enregistrer une copie locale de l'image.

Importation de fichiers JSON-LD

vous pouvez importer des fichiers JSON-LD dans Tropy. Les fichiers JSON-LD
permettent d'importer des images et des métadonnées dans Tropy. Pour importer
des fichiers JSON-LD, suivez la méme procédure que pour importer une image, mais
assurez-vous d'importer le fichier JSON-LD lui-méme, pas les images associées. Le
fichier JSON-LD trouvera les images correctes a importer avec les métadonnées.

Consolidez votre phototheque.
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Si vous apportez des modifications aux originaux de vos photos, vous deurez
informer Tropy gue vous avez apporté des modifications : par exemple, vous avez
peut-étre recadré ou modifié le contraste d’'une photo a Uextérieur de Tropy. Ce
processus est appelé « consolidation ».

Pour consolider, accédez a Fichier> Regrouper la photothéque. Vous n’avez rien
d'autre a faire; cette commande permet a Tropy de recréer toutes les vignettes
manguantes ou modifiées.
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En mode visualisation « projet »

Visualisez les photos en mode projet

Tropy a deux modes de visualisation. La visualisation « projet » apparait par défaut
lorsque vous ouvrez Tropy. Elle répertorie tous vos objets, vous permet de voir
votre travail en termes généraux, et de le modifier ou de lui adjoindre des
margueurs en bloc. La visualisation « objet » vous permet de vous concentrer sur un
objet, un objet particulier, vous donne un espace pour ajouter des notes ou une
transcription. Les deux modes vous permettent de modifier les métadonnées et les
balises.

Visualisation « projet »

Ici, vous pouvez afficher vos objets dans une liste ou dans une grille de photos. Pour
modifier le type de visionnage, utilisez le curseur en haut du tableau des éléments :
vos photos apparaissent sous forme de liste lorsque le curseur est complétement a
gauche. Les colonnes par défaut dans la vue liste correspondent aux champs de
métadonnées les plus couramment utilisés dans le modele Tropy Generic.

Amélioration de la photo dans la visualisation « projet »

Pour modifier l'orientation des photos de vos objets, cliqguez avec le bouton droit sur
'objet que vous souhaitez faire pivoter, puis cliquez sur « Tourner a gauche » ou
« Tourner a droite ».

Vous pouvez également utiliser le clavier en appuyant sur Ctrl /7 ¢Cmd + [ou Ctrl /
cmd +1. La modification de lorientation dans le tableau des objets dans la vue du
projet modifie toutes les photos d’'un objet ou toutes les photos de tous les objets
gue vous avez sélectionnés.

Pour faire pivoter des photos individuelles dans un objet, sélectionnez une photo
dans le volet de photos a droite du tableau des objets, au lieu d’'un objet dans le
tableau des objets.

Fonctions d’'affichage de liste

Si vous visualisez vos photos sous forme de liste, vous pouvez modifier la
configuration par défaut.

Pour trier la liste par colonne : cliguez sur le nom de la colonne gue vous souhaitez
trier; la fleche (") indigue dans quelle colonne vos articles sont triés et s’ils sont
triés par ordre croissant (*) ou décroissant (7).
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Pour réorganisez les colonnes: cliquez sur l'en-téte de la colonne et faites-la
glisser vers 'emplacement souhaité.

Pour sélectionner les différentes colonnes a afficher, pour modifier ou ajouter des
colonnes : cliquez avec le bouton droit sur un en-téte de colonne ; sélectionnez les
colonnes gque vous souhaitez voir apparaitre dans la liste. Vous pouvez sélectionner
en faisant défiler la liste des champs, ou vous pouvez taper le nom du champ
souhaité dans la barre de recherche gui apparait en haut du menu contextuel. Une
fois que vous avez identifié votre domaine, cliquez dessus pour le sélectionner.

Quels champs peuvent étre des en-tétes de colonne?

Tout champ qui apparait dans vos vocabulaires peut étre un en-téte de colonne,
plus gquelgues champs supplémentaires. Un clic droit sur l'en-téte de la colonne
affichera tous les champs qui apparaissent dans les modeles actuellement installés
dans votre Tropy. Si vous appuyez sur Maj ou Alt avec le clic droit, vous pourrez voir
tous les champs qui existent dans n’importe quel vocabulaire que vous avez installé.

Tropy diffuse aussi des champs automatiquement associés a chague objet : « Date
d'ajout » et « Date de modification ». Ces champs peuvent apparaitre comme
colonnes dans la vue de liste.

Fonctionnalités d’affichage de la grille

En déplagant le curseur vers la droite, on bascule vers un affichage en grille. Les
images de cette vue sont simplement des miniatures; vos photos n‘ont pas été
recadrées ; dans la visualisation « objet », elles s’afficheront en taille réelle.

EECETa - — a
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Vous pouvez combiner des objets dans Tropy en utilisant plusieurs méthodes :

- Glisser-déposer: faites glisser un objet par-dessus un autre objet pour les
fusionner en un seul élément ;

O |HII-I- i

- Clic droit: maintenez la touche Commande / Ctrl enfoncée, puis cliguez sur
chaque objet. Cliquez avec le bouton droit, puis cliguez sur « Fusionner les
objets sélectionnés » dans le menu déroulant.

D lhEiL
[l 1l i il ey

HME

Si vous souhaitez ajouter des photos a un objet et que ces photos ne sont pas dans
Tropy, vous avez deux options :

- cliqguez avec le bouton droit sur lUobjet auguel vous souhaitez ajouter des
photos ; sélectionnez « Ajouter une photo » et sélectionnez une ou plusieurs
photos dans votre systeme de fichiers ; cliquez sur « Ouvrir »; la photo sera
ajoutée a votre objet ; vous pouvez le voir dans le volet des objets sous
'onglet « Photos »;

- dans le volet des objets sous le volet des « Photos », cliguez sur le +,
sélectionnez une ou plusieurs photos, puis cliquez sur « OUuvTiT ».

Fusion de métadonnées
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conflits de métadonnées : lorsque vous fusionnez deux objets ayant des métadonnées
différentes, Tropy résout automatiquement les conflits de métadonnées de la fagon
suivante :

- sivous faites un glisser-déposer, les métadonnées cibles sont conservées ;
- si vous faites Ctrl + clic et utilisez le menu contextuel, les métadonnées de
'élément supérieur sont conservées.

Métadonnées supplémentaires : si un champ de métadonnées est rempli dans un objet
mais n’'est pas rempli dans d’autres, le champ de métadonnées rempli est appliqué a
'ensemble de l'objet.

Toutes les opérations de fusion peuvent étre annulées. Vous pouvez annuler a partir
du menu supérieur, sous « Modifier », ou en cliqguant avec le bouton droit sur un
objet et en sélectionnant « Annuler » dans le menu.

Exploser un élément.

Parfois, vous vous rendrez compte que vous aurez fusionné par erreur des objets
qui devaient étre séparés. Si vous réalisez immédiatement, vous pouvez annuler en
cliguant avec le bouton droit et en sélectionnant Annuler.

En revanche, si vous avez effectué d'autres taches dans Tropy avant de réaliser
votre erreur, vous devrez utiliser la fonction « Exploser un objet ». Cliguez avec le
bouton droit sur l'objet fusionné par erreur, et sélectionnez « Exploser un objet ».
Lorsque vous effectuez cette opération, chague photo de votre objet devient un
objet distinct, mais chagque nouvel objet conserve les métadonnées qui existaient
dans l'objet combiné avant U'explosion. Dong, 'éclatement d'un objet ne restaure pas
les métadonnées d’'un objet avant sa fusion. A partir de (3, vous pouvez traiter
chague nouvel objet comme un élément normal, fusionner ou modifier ses
métadonnées.

Dupliquez une photo.

Parfois, vous constaterez que vous avez une photo qui doit apparaitre dans deux
objets différents. Par exemple, dans un livre de lettres, la fin d’'une lettre peut
apparaitre sur la méme page que le début de la suivante. Tropy vous permet de
dupliguer une photo afin qu’elle puisse apparaitre dans plusieurs objets.

Pour dupliguer, cliquez avec le bouton droit sur la photo dans le volet « Photos »,
sélectionnez « Dupliquer la photo ». Cette action crée une copie exacte de la photo
dans son élément actuel, avec les mémes métadonnées.
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Pour déplacer la photo dupliquée vers son propre objet, cliguez avec le bouton droit
sur la photo et sélectionnez « Déplacer la photo vers un nouvel objet ». Lorsque vous
faites cela, la photo dupliquée apparaitra dans le tableau des objets, comme un objet
propre, que vous pourrez ensuite modifier pour mentionner ses métadonnées
spécifiques.

Pour déplacer la photo dupliquée vers un objet existant, faites glisser la photo du
volet « Photos » sur 'élément du tableau des objets auquel vous souhaitez 'ajouter.

Pour décrire le contenu d'un objet, Tropy utilise des modeles de métadonnées
personnalisables, avec plusieurs champs pour les différentes propriétés du contenu
de votre élément, par exemple, titre, date, auteur, boite, dossier, collection, archive
et droits. Veuillez consulter plus haut le chapitre sur les métadonnées pour en
savoir davantage sur les bonnes pratiques de création de métadonnées.

Comme il a été dit plus haut, il est possible d’ajouter un nouveau modele a son projet
Tropy pour s'assurer que les métadonnées que l'on souhaite figurent dans son
modele. Il est aussi possible de modifier un modele existant pour réorganiser,
ajouter ou soustraire des champs.

Pour ajouter ou modifier les métadonnées nécessaires a la description de votre
objet, cliguez dessus pour le sélectionner. Dans le volet de métadonnées sur le coté
droit de la visualisation « projet », sélectionnez un modele dans le menu déroulant.

Ensuite, vous avez plusieurs options pour ajouter des informations :
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- Entrez vos informations de métadonnées dans le volet de métadonnées sur le
coté droit de la fenétre; appuyez sur « Entrée» pour enregistrer vos
informations, ou sur « Tab » pour enregistrer vos informations et passer au
champ suivant.

- Lorsque vous affichez vos objets sous forme de liste, vous pouvez directement
modifier les champs qui apparaissent dans les colonnes de liste. Sélectionnez
votre objet dans le tableau des objets, puis cliguez a nouveau sur le champ
gue vous souhaitez modifier. Une fois que vous avez terminé votre saisie,
appuyez sur « Entrée » ou sur « Tab » pour enregistrer vos informations et
continuer.

- Un double-clic sur votre objet dans le tableau des objets vous ameéenera a la
visualisation « objet », ol vous pourrez également modifier les métadonnées
dans le volet de gauche.

Ajout de champs supplémentaires a des objets individuels

Généralement, toutes vos métadonnées sont saisies dans un modele qui peut étre
appligué a n'importe quel objet. Cependant, vous pouvez trouver des métadonnées
qui ne s'appligueront gu'a un seul objet. Par exemple, si vous travaillez
principalement avec des sources de langue anglaise, mais que l'une de vos sources
est traduite d’'une autre langue, il serait dommage de créer un tout nouveau
modele afin d’enregistrer la langue d’origine dans le volet de métadonnées. Au lieu
de cela, vous pouvez ajouter un champ supplémentaire qui ne fait pas partie du
modele, a cet objet particulier.

Pour ce faire, cliguez avec le bouton droit sur le nom du modele dans le volet de
métadonnées. Cliguez sur « Nouveau champ ». Une boite apparaitra ou vous pouvez
sélectionner le terme de vocabulaire de métadonnées dont vous avez besoin pour
créer votre champ supplémentaire: notez que méme pour des champs
supplémentaires, il faut obligatoirement se référer a un schéma de métadonnées
existant. Une fois que vous avez sélectionné le terme adéquat pour votre nouveau
champ, il apparaitra a la fin de votre modele de métadonnées existant, en italique
(cela indigue gu'il ne fait pas partie du modele).

Déplacer des métadonnées d’'un champ a un autre

Vous pouvez déplacer les métadonnées d’un champ a un autre en cliguant et en
maintenant le champ de métadonnées que vous souhaitez déplacer. Faites ensuite
glisser votre curseur vers le nouveau champ et déposez-le.
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Modification des métadonnées en bloc
Il est possible de modifier les métadonnées de plusieurs objets a la fois :

- Ctrl / commande + cliguez sur chague élément gque vous souhaitez modifier ;
puis saisissez vos métadonnées dans le volet des métadonnées sur le coté
droit.

- pour sélectionner un grand groupe, appuyez sur Maj, puis sélectionnez le
dernier élément du groupe qgue vous souhaitez sélectionner. Les
métadonnées que vous saisissez seront appliquées a tous les éléments que
vous avez sélectionnés.

- pour tout sélectionner dans le tableau des éléments, appuyez sur Ctrl /
Commande + A.

Métadonnées photo de l'image

Les appareils photo numeériques stockent des informations sur les images qgu'ils
capturent dans l'en-téte du fichier numeérique, en utilisant la norme Exif ou IPTC. Ces
informations incluent généralement la marque et les modeles de l'appareil photo,
les parametres de l'appareil et la date a laguelle la photo a été prise.

Tropy importe certaines de ces métadonnées photo et les affiche dans un modele de
métadonnées spécifiqgue. La liste ci-dessous est constituée des champs
automatiguement renseignés ; si vous souhaitez ajouter plus de champs a partir des
données de l'appareil photo ou de tout autre vocabulaire, vous pouvez modifier ou
créer votre propre modéle de photo dans les « Préférences ». Notez que pour
remplir automatiqguement votre modele de photo avec les données de votre
appareil photo, vous devrez définir ce modele comme modele de photo par défaut
avant d'importer vos photos. En effet, les champs ne se rempliront pas
automatiguement si vous changez de modéle une fois qu’une photo est dans Tropu.

- Titre du fichier (qui est modifiable dans le volet « photo» lorsque vous
sélectionnez la photo, lorsque vous cliquez dessus) ;

- date a laquelle l'image a été prise;

- taille de l'image en pixels;

- taille du fichier;

- date d’ajouta Tropy;

- date de derniere modification dans Tropu.

Ces informations peuvent étre directement importées vers les métadonnées de
votre objet si elles s’inscrivent dans le schéma de votre modeéle.
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Par exemple, le nom de fichier est importé en tant que titre dans la plupart des cas.
Mais si vous souhaitez ajuster difféeremment le champ vers lequel le nom de fichier
apparaitra dans votre modele, vous pouvez le faire dans les Préférences.

Etiqueter les objets.

Utiliser des marqueurs (tags)

Les tags sont utiles pour délimiter les sujets, 'organisation, les points forts du
contenu, ainsi que de nombreuses autres utilisations. Pour optimiser l'utilisation de
vos marqueurs, il est conseillé d’en vérifier la liste, avant d’en créer un nouveay,
pour étre certain que vous ne lavez pas déja créé. Vous pouvez également
consulter le chapitre plus haut sur les métadonnées pour plus d’'informations.

Créez un nouveau tag

Pour ajouter des marqueurs a un objet, choisissez l'objet puis cliquez sur l'onglet
« Tags » du volet de métadonnées. Saisissez votre nouveau nom de marqueur dans
le champ qui apparait, puis validez avec « Entrée ». Ce tag apparait maintenant dans
la liste des marqueurs dans la barre latérale, ainsi que dans l'onglet des tags du
volet de métadonnées.

Vous pouvez également ajouter un nouveau tag a un groupe d’objet :

- Ctrl # Commande + clic ou Maj + clic pour sélectionner les objets, puis cliquez
sur longlet « tags » du volet de métadonnées. Renseignez le champ, puis
appuyez sur « Entrée » pour valider. Le tag est maintenant appliqué a tous les
objets sélectionnés.

Pour accéder a tous vos articles étiquetés avec un marqueur spécifique, cliquez sur
le nom tag dans la barre latérale.

Ajoutez un marqueur qui existe déja
Vous avez deux options pour ajouter un tag qui existe déja. Vous pouvez :
(1) soit glisser-déposer votreobjet sur la balise dans la barre latérale ;

(2) soit cliquez avec le bouton droit sur lobjet, puis accédez a « Tags» et
sélectionnez le marqueur souhaité dans la liste déroulante.
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Vous pouvez également ajouter des tags en bloc, en sélectionnant plusieurs objets,
puis en faisant glisser et déposer ou en sélectionnant un marqueur dans le menu
contextuel.

Dans l'onglet des tags du volet de métadonnées, vous pouvez également cliquer sur
« Ajouter un tag a 'objet », puis commencer a taper le marqueur, et vous verrez des
suggestions de tags a compléter automatiquement.

Renommez un marqueur existant.

vous avez deux options pour renommer un tag :

- dans la liste du menu de gauche, cliquez avec le bouton droit sur le tag et
sélectionnez « Renommer le tag »; entrez le nouveau nom et appuyez sur
« Entrée »; le tag sera renommé dans tous les objets auxquels il a été
appliqué.

- dans longlet « Tags » du volet de métadonnées, cliquez avec le bouton droit
sur le marqueur et sélectionnez « Renommer le tag ». Entrez le nouveau nom
et appuyez sur « Entrée » ; le marqueur sera renommé dans la liste du menu
de gauche et dans tous les objets auxquels il a été appliqué.

Supprimez un tag d’un objet

Dans l'onglet des marqueurs du volet des métadonnées, cliquez sur un tag pour le
sélectionner, puis appuyez sur « Retour arriere » pour supprimer le marqueur de
l'objet.

Supprimez completement un tag.

Dans la barre latérale, cliguez avec le bouton droit sur un marqueur et sélectionnez
« Supprimer le tag ».

Attribuez une couleur a votre tag.

Une fois gue vous avez créé un marqueur, vous pouvez lui attribuer une couleur.
Dans la liste des tags de la barre latérale de gauche, cliguez avec le bouton droit sur
le nom du marqueur et accédez a « Changer la couleur ». Si vous attribuez une
couleur a un tag, les objets associés a ce marqueur recevront un petit cercle coloré
en mode grille, afin que vous puissiez facilement voir quels objets ont des
marqueurs colorés.
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Vous pouvez attribuer a tous vos nouveaux tags une couleur par défaut. Cliquez
avec le bouton droit sur le mot « Tags» dans la liste des marqueurs de la
visualisation « projet » et sélectionnez « Couleur du tag par défaut ». Une fois cette
sélection faite, tous les nouveaux marqueurs auront cette couleur automatiquement
(bien gue vous puissiez changer la couleur en utilisant le méme menu).

Afficher les objets marqués

Pour afficher les objets avec tags, cliquez sur le nom du tag dans la barre latérale.
Les objets associés a ce margueur apparaitront dans le tableau des objets. Notez
gue si vous avez sélectionné une liste, seuls les objets de cette liste apparaitront
dans les résultats des objets marqués.

Oorganisez les objets en listes

Les listes sont un outil d’organisation. Vous pouvez les utiliser pour sélectionner des
objets liés par un méme theme. Les mémes objets peuvent apparaitre dans plusieurs
listes, celles-ci peuvent donc étre utilisées pour mettre en place une organisation
structurée (chapitres ou sections de votre recherche) ou thématique (un theme
comme limpérialisme ou la politique). Les objets dans les listes demeurent dans la
visualisation principale du projet.

Créez une nouvelle liste

Pour créer une nouvelle liste, aller dans Fichier> Nouveau» Liste. La nouvelle liste
apparait dans la barre latérale. Tapez maintenant un nom pour votre liste et
appuyez sur « Entrée ».

Uous pouvez aussi créer une liste en cliqguant avec le bouton droit sur « Listes » ou
sur le nom de votre projet dans le volet gauche, puis en sélectionnant « Nouvelle
liste ».

Lists
9 Chapter1
v [ Chapter 2

Listes imbrigquées

v[] Part1
5 Subpart1
[~ Subpart 2
3 Chapter 3
3 Chapter 4
9 Chapter 5
3 Conclusion
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Vous pouvez imbriguer des listes les unes dans les autres (nested lists), créant une
arborescence de listes. Pour créer une nouvelle liste imbriquée, cliquez avec le
bouton droit sur le nom de la liste mere et sélectionnez « Nouvelle liste ». Vous
pouvez ensuite nommer votre nouvelle liste comme vous le souhaitez.

Pour imbriguer une liste existante dans une autre liste, faites un glisser- déposer du
nom de la liste cible vers la liste dans laquelle vous souhaitez l'imbriguer.

Ajoutez des objets a une liste

Pour ce faire, glisser-déposer un objet sur le nom de la liste afin de 'y ajouter.
L'objet ne disparait pas pour autant de la visualisation principale du projet avec
cette opération. De plus, les objets peuvent apparaitre dans plusieurs listes.

Il est possible d’ajouter plusieurs objets a la fois dans une liste, en les sélectionnant
en bloc (en utilisant Ctrl # Commande + clic ou Maj + clic), puis en les faisant glisser
vers un nom de liste.

Supprimez des objets ou des listes

Pour supprimer un objet d'une liste : cliquez avec le bouton droit sur 'objet dans la
liste et sélectionnez « Supprimer lUobjet de la liste ».

Pour supprimer une liste: cliqguez avec le bouton droit sur le nom de la liste et
sélectionnez « Supprimer la liste ».

Recherchez des objets, des métadonnées, des notes ou des marqueurs

Pour faire une recherche parmi toutes les métadonnées et les notes, cliquez dans la
barre de recherche en haut du tableau des objets, et tapez votre terme. Vos
résultats apparaitront dans le tableau des objets.

Copiez et collez des objets
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Vous pouvez copier un objet d’'un projet et le coller a nouveau dans le méme projet,
ou dans un autre projet sur votre ordinateur. Pour déplacer des éléments entre des
projets sur différentes machines, il est recommandé d’utiliser le plug-in Archive.

Pour copier, sélectionnez votre objet et appuyez sur Ctrl 7/ Cmd + C sur votre clavier.

Pour coller cet élément, assurez-vous que votre table des objets est active, puis
appuyez sur Ctrl # Cmd + U sur votre clavier.

Supprimer des objets

Vous pouvez supprimer objets de deux manieres :

- soit cliquez avec le bouton droit sur un objet et sélectionnez « Supprimer
l'objet »;

- soit faites glisser votre élément vers la corbeille « Objets supprimés » sur le
coté gauche de la visualisation « projet » afin de le supprimer.

Les objets supprimés sont effacés de toutes les listes et projets. Pour les afficher,
cliguez sur « Objets supprimés ». Pour restaurer un élément supprimé, faites un clic
droit dessus dans « Objets supprimés ». Cliquez ensuite sur « Restaurer l'objet ». Pour
supprimer définitivement, cliquez avec le bouton droit sur Uobjet, puis cliquez sur
« Supprimer définitivement ». Pour supprimer définitivement tous les objets
supprimés, cliquez avec le bouton droit sur « Objets supprimés » et sélectionnez
« Supprimer définitivement ».
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En mode visualisation « objet »

Premiers pas dans le mode visualisation des objets

La visualisation « objet » est 'espace ou vous pouvez vous concentrer sur le contenu
de vos éléments. Vous pouvez en modifier les métadonnées, étiqueter des objets et
prendre des notes ou faire une transcription de vos objets.

Raccourcis clavier importants

Action

Raccourci

Passer a l'objet suivant (dans l'ordre de
tri de la visualisation projet)

Alt + fleche vers le bas

Passer a l'objet précédent (dans l'ordre
de tri de la visualisation projet)

Alt + fléche vers le haut

Passer a la photo suivante (dans un
objet)

Alt + fleche droite

Passer a la photo précédente (dans un
objet)

Alt + leche gauche

Faire pivoter limage

R (rotation a droite) ou L (rotation a
gauche) (ou Ctrl # Commande +1)

Remplissez l'image

Ctrl / Commande +9

Ajuster l'image a la largeur

Ctrl / Commande + 0
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eoe <

< Metadata  Tags

Tropy Correspondence v

Title Clarke to Eaton

Author  Henry Clarke

Recipient  William Eaton
1801-07-24

correspondence

Archis Library of Congress

22 2 Photos 17
ﬂ IMG_7007
B mo.7008
Tunis 24 July 1801
Sir
| have received your circular of the 23d inst stating that in consequences of the
5 2Notes Bashaw of Tripoli having declared War against the United States of America, a
Tunis 24 July 1801 Sir | have received your squadron has been destined by that Government to impeded the hostile intentions

circular of the 23d inst stating that in...

of the Regency & that Tripoli was actually blockaded by said American Squadron,

to enter, who may bona fide come there, for the & that all Vessels attempting to enter that Port will be dealt with according to the
ourpose of ladina orovisions for the use of the... . rer . e . - . ream S

Modifier des photos dans un objet

Tropy vous permet de faire une retouche photo de base. Vous pouvez effectuer
toutes vos retouches a l'aide de la barre d’outils en haut du volet photo dans la
visualisation « objet ».

De gauche a droite, les boutons sont les suivants :

- la fleche, c’est Uoutil de base pour cliquer sur votre photo ; double-cliquez
sur votre photo lorsque la fleche est active pour agrandir votre photo a 1007 ;

- la sélection permet de faire des sélections autonomes (voir chapitre suivant) ;

- la rotation fait pivoter votre photo de 90 degrés dans le sens contraire des
aiguille d’'une montre (le raccourci clavier pour cette action est Ctrl + espace).

- loutil « miroir » retourne votre photo comme un reflet miroir ;

- le panoramique permet de déplacer votre photo pendant gu'elle est
agrandie. Vous pouvez également activer le panoramigue en maintenant la
barre d'espace enfoncée ;

- l'ajustement de la largeur (ce bouton adaptera votre photo a la largeur de la
fenétre);
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- lajustement la fenétre (ce bouton permet d’adapter lintégralité de votre
photo a la fenétre) ;

- le curseur de zoom (il est aussi possible de zoomer ou dézoomer
manuellement avec la souris).

Retouches photo avancées

Il est possible de régler divers parametres sur vos photos pour les rendre plus
lisibles. Pour accéder aux outils avancés de retouche photo, cliquez sur le bouton a
'extréme droite du panneau de retouche photo. Ces outils incluent la luminosité, le
contraste, la teinte, la saturation et la netteté.

La case a cocher « Inverser les couleurs » vous permet d’'inverser les couleurs dans
un négatif, comme un microfilm.

Attention: le bouton « Réinitialiser les ajustements » réinitialisera tous vos
parametres de retouche photo, y compris la rotation et la mise en miroir, pas
seulement les curseurs.

PIZ D Kol ©=0C @

th

Lx Luminosité 0
(D Contraste 0
@@ Teinte o°
() Ssaturation 1]
A\ Netteté 0

Inverser les couleurs

Réinitizlizer les ajustements

BIUODODSI TT

Ajoutez vos notes idi...

Créez des sélections dans un objet

Les sélections sont un outil pour capturer des parties spécifigues d’un objet, que
vous souhaitez mettre en évidence ou analyser plus en détail. Ils créent en réalité
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une copie recadrée de votre photo, que l'on peut ensuite renommer et a laguelle on
peut ajouter des notes.

Créez une sélection

Pour créer une sélection, cliquez sur le bouton de sélection dans la barre d’outils de
retouche photo. Dessinez ensuite un rectangle sur votre photo, comprenant la zone
gue vous souhaitez sélectionner.

MEE DM @ el Y QO @

Lorsque vous avez créé une sélection, elle apparalt imbriquée sous sa photo
d’origine dans le volet « Photos » sur le cdté gauche de la visualisation « objet ». Si
vous cliguez sur son nom, la sélection apparait en surbrillance dans la visualisation
« objet ».

Ajoutez des métadonnées a votre sélection

Pour modifier le nom de votre sélection, cliquez la sélection dans le volet « Photo ».
Puis, allez vers le bas dans le volet « Métadonnées », dans la partie « Tropy
Selection », puis cliquez sur « Titre » pour passer en mode modifiable. Vous pouvez
ensuite modifier le nom de la sélection.

Vous pouvez modifier toutes les métadonnées de la sélection. Les modeles de
métadonnées de sélection sont entierement personnalisables, tout comme les



BULAC

[ExMzt] [forer] [ooooosoom:] [Pamy]

Bibliothéque universitaire
des langues et civilisations

Guide d’utilisation de Tropy

modeéles au niveau objet et au niveau photo, vous pouvez donc ajouter de nombreux
champs a votre sélection.

Enfin, lorsque vous avez une sélection en surbrillance, quelles que soient les notes
gue vous saisissez dans le champ dédié, elles sont attachées a cette sélection.

Prenez des notes ou retranscrivez le contenu d'un objet

Pour faire une transcription ou prendre des notes relatives a votre objet, utilisez le
volet inférieur de traitement de texte dans la visualisation « objet ». Vos notes sont
enregistrées automatiqguement au fur et a mesure que vous tapez. Vous pouvez
revenir au volet de notes a tout moment pour continuer a les modifier si besoin. Les
notes sont attachées a des photos ou des sélections individuelles dans votre objet,
plutdt gu’a Uobjet lui-méme, mais vous pouvez toujours voir une liste de vos notes
dans le volet des notes sur le cdté gauche de la vue de l'élément.

Pour passer de la disposition verticale (I'éditeur de photos en haut du volet des
notes) a la disposition « cdte a cbte », cliguez avec le bouton droit dans le volet des
notes ou l'éditeur de photos et sélectionnez « Afficher la disposition ». Sélectionnez
ensuite « Cote a cote ».

Barre d’outils de mise en forme des notes

Vous pouvez formater vos notes a l'aide de la barre d’outils en haut du volet des
notes. Sélectionnez le texte que vous souhaitez formater et cliquez sur le bouton de
la barre d’outils. Les fonctions disponibles pour le formatage sont :

- (Caracteres gras

- Italique

- Souligner

- Barré

- Citation de bloc

- Exposant

- Indice

- Trois boutons d’ajustement du texte

- Liste a puces

- Liste énumérée

- Deux boutons vous permettent d’avoir plusieurs niveaux de retrait sur vos
listes pour les listes a puces et énumeérées)
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- Hyperlien : notez que pour utiliser un hyperlien, vous devrez Ctrl /7 Cmd +
cliguer sur 'hyperlien dans le champ des notes.

Plusieurs actions de formatage sont effectuées automatiquement pour vous,
notamment la création de tirets courts et longs. Pour supprimer le formatage
automatique, appuyez sur « Retour arriére » (Supprimer pour Mac0S) immédiatement
apres la frappe gui crée le formatage automatique. Votre texte reviendra alors a la
séquence d’origine.

Plusieurs notes

Les objets Tropy peuvent contenir autant de notes que vous le souhaitez. Pour
ajouter une nouvelle note, cliqguez sur le + dans le volet des notes. Cette
fonctionnalité vous permet de retranscrire et de prendre des notes sur vos objets
tout en conservant votre travail au méme endroit.

Plusieurs modes d’écriture

Tropy vous permet d’écrire a la fois horizontalement (de gauche a droite) et
verticalement. Pour passer en mode vertical, saisissez le champ des notes puis
cliguez avec le bouton droit dans le champ des notes. Dans le menu contextuel qui
apparait, accédez a Mode d’écriture> Vertical. Vous ne pouvez avoir gu'un seul mode
d’écriture par note, vous deuvrez donc créer plusieurs notes afin de prendre des
notes dans plusieurs modes sur la méme photo.

Numéros de ligne et retour a la ligne

Vous pouvez activer les numéros de ligne dans votre note en tapant dans le champ
des notes, puis en cliguant avec le bouton droit. Dans le menu contextuel qui
apparait, cliguez sur « Afficher les numéros de ligne». Le retour a la ligne
automatique est activé par défaut ; pour le désactiver, cliquez dessus.
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L’édition de modele (template)

Premiers pas avec les modeles

Qu’est-ce qu’un modele de métadonnées?

Les modeles de métadonnées sont des formulaires que vous sélectionnez ou créez
et qui vous permettent d’enregistrer des informations sur vos objets de maniére
réellement adaptée. Vous pouvez sélectionner parmi les modeles fournis dans
Tropy, ou vous pouvez créer les vbtres. Avant de commencer a créer votre propre
modeéle, il est toutefois recommandé de parcourir les modéles disponibles pour voir
si lun d’eux peut étre utilisable, car il est plus facile d’ajouter des champs a un
modele existant que de recommencer a zéro. Pour une explication plus approfondie
des modeles fournis avec Tropy, voir le chapitre « Qu’est-ce que les métadonnées et
comment les utiliser? »

Travailler avec l'éditeur de modeles

Accédez a l'éditeur de modeles en accédant a Tropy> Préférences (sous Windows,
Tropy> Modifier> Préférences). Cliquez sur l'icone « Modéles de saisie ».

L] Tropy Preferences
ey h
"\. U/
Global Project Templates Vocabularies

Template New Template ... ¥ .‘1.

Name | |

URI

Type Item Template
Creator

Description

Dans la liste déroulante, vous verrez "Nouveau modele ..." La liste déroulante est
'espace ou vous pouvez accéder a tous les modeles actuellement gérés dans votre
version de Tropy. Les icones a droite de cette liste déroulante représentent les
premieres étapes vers la création ou la modification d’un modele de métadonnées.
Les sections suivantes de la documentation vous expliguent comment utiliser chacun
de ces boutons.
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Créez un nouveau modele

La création d’'un nouveau modele comporte plusieurs étapes. Avant de commencer,
vous pouvez consulter notre documentation sur les métadonnées.

Lorsque vous étes prét a créer votre modele, accédez a Tropy> Préférences, et
cliguez sur la section « Modeéles ». Lorsque vous ouvrez le volet « Préférences » pour
la premiere fois, « Nouveau modele » sera la valeur par défaut, mais si vous cliquez
sur 'un des autres modeles, vous pouvez revenir au « Nouveau modele » en cliqguant
dessus dans la liste déroulante ou en cliquant sur la croix a cdté du menu déroulant.

Métadonnées sur votre modele

Pour créer votre modele de métadonnées, vous devez commencer par renseigner...
les métadonnées sur le modele !

Type  Itemn Template

Croatos

Descriglion

Chague modele nécessite en effet au minimum un nom et un URI. Les champs
« créateur » et « description » sont facultatifs, mais précieux si vous avez lintention
de partager le modele gue vous créez.

Nom

vous pouvez donner n’importe guel mom a votre modele. Il est toutefois
recommandé de choisir un nom aussi spécifigue que possible. Par exemple, il est
probable que vous créez un modele pour traiter le matériau d’une institution
particuliere, il est donc logiqgue de nommer votre modele avec le nom de
Uinstitution. Si vous travaillez avec une collection particuliere dont les métadonnées
sont unigues, donnez a votre modele le nom de cette collection. Par exemple,
"Archives nationales" peut étre suffisant, ou vous pouvez aussi appeler votre modele
"Archives nationales RG 45" si votre modeéle doit étre révisé afin de s’adapter a
d'autres groupes de documents, aux Archives nationales.
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URI

L’'URI doit étre un terme unique dans votre installation Tropy. Tropy génere
automatiquement un URI pour vous, mais vous pouvez le modifier en un terme plus
facile a retenir. Il est recommandé de penser a UURI en termes généraux,
notamment si vous avez lintention de le partager, mais il devra toujours étre
unique, peu importe son usage. Les modeéles fournis avec Tropy, par exemple, ont
des URI qui ressemblent a ceci : https://tropy.org/vi/templates/iname of templatel.

Si vous avez votre propre site Web, il peut étre judicieux de donner a vos modeles
Tropy des URI connectés a votre site. Mais vous pouvez aussi donner a votre modele
un URI aussi simple gue «national-archives» ou «FR-NatArchy.

Type

Ce champ vous permet de définir le niveau auguel votre modele va s’appliquer :
'Objet, la Photo ou la Sélection. Ce que vous renseignerez ici déterminera a guel
niveau votre modele sera visible dans le volet de métadonnées.

Créateur

Pour les personnes individuelles, le créateur sera obligatoirement le nom. Mais si
vous créez un modele au nom d’une institution, il est recommandé de mentionner
Uinstitution en tant que créateur. Par exemple, si un membre du personnel de
'American Antiqguarian Society a créé un modele pour une collection, le créateur
devra étre « American Antiquarian Society ».

Description

Une courte mention sur l'usage du modele serait utile ici ;par exemple, s'il cible des
collections particulieres, vous pouvez renseigner le nom des collections qui
fonctionneront le mieux avec le modele.

Une fois que vous avez rempli tous les champs appropriés, cliquez sur Créer.

Créer de nouveaux champs dans votre modele

Maintenant que vous disposez des métadonnées générales concernant votre
modele, vous pouvez créer des champs spécifiques.
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Template National Archives v [P»

Name National Archives
URI  https://tropy.org/v1/templates/national-archives
Type Item Template
Creator Roy Rosenzweig Center for History and New Media

Description =~ General-purpose template for National Archives uses.

Property  Select a Property ... v
Is mandatory field
Hint
Default Value

Is read-only

Tropy n'autorise actuellement que les champs qui ont des URI dans un schéma de
métadonnées existant. Cela signifie que si vous n'avez aucune connaissance des
schémas de métadonnées, vous feriez bien mieux de travailler avec un modele
existant plutdt que d’essayer de créer le vdtre a partir de zéro.

Propriété

La liste déroulante permet de sélectionner parmi des propriétés qui apparaissent
dans divers schémas de métadonnées. Les champs principaux de Dublin Core sont
ceux gui apparaissent par défaut; mais vous pouvez ajouter d'autres schémas de
métadonnées dans la section « Schémas » des Préférences.

Vous pouvez rechercher des termes de métadonnées en cliquant dans le champ
« Propriété » et en commencant a taper un terme, puis en choisissant parmi les
termes proposés celui que vous souhaitez. Le nom de la propriété est celui qui
apparaitra dans votre modele. Si vous lui donnez une dénomination différente (par
exemple, « Archive » a la place de « Source »), vous pouvez remplir le champ
« Label » avec la dénomination souhaitée.

Champ obligatoire

Si cette case est cochée, Tropy affichera un bouton d’alerte a cété du champ dans le
volet des métadonnées, dans la visualisation « projet » ou la visualisation « objet «,
et ce jusqu’a ce gu'il soit correctement rempli.

Indice

L'indice apparaitra dans le champ modifiable du modele de métadonnées, dans la
visualisation du projet ou de lobjet. C’est un moyen utile d’expliciter a quoi
correspond la propriété choisie. Par exemple, si vous utilisez un format standard tel
gue ISO pour les dates, vous pouvez mettre "format IS0" dans l'indice.



BULAC

[EM_«{}] {ﬁraﬂ] [:moaonamo:l [P’r\«ll'/,]

Bibliothéque universitaire
des langues et ¢

Guide d’utilisation de Tropy

Valeur par défaut

Si ce champ est rempli, ce texte apparaitra automatiquement dans le volet de
métadonnées, dans la visualisation du projet ou de lobjet. Cette fonctionnalité est
particulierement pertinente pour les institutions qui créent des modeles utilisables
par les clients. Vous pouvez renseigner, par exemple, le nom de votre institution, tel
gue vous souhaitez gu’il apparaisse, des informations sur les droits propres a vos
collections, et d’autres champs qui seront les mémes, quel que soit Uutilisateur du
modele.

En lecture seule

Cette case permet au créateur d’un modele d'indiquer que la propriété a laquelle
elle s'appligue ne pourra pas étre modifiee dans le volet de métadonnées.

Pour ajouter plus de champs a votre modele, cliquez sur le + a droite. Pour
supprimer des champs, cliquez sur le -.

Vous pouvez réorganiser vos champs en faisant glisser les cases. Cliquez et
maintenez sur le c6té gauche de la case pour placer vos champs dans un ordre
différent.

Modifiez un modele

La modification de modeles est un processus similaire a la création de modeles. Il
existe deux fagons de modifier un modele.

Pour les modeles que vous avez créés vous-méme ou les modéles qui ne sont pas
verrouillés, vous pouvez ajouter ou modifier des champs comme vous le feriez lors
de la création initiale d’'un modele.

Dans un modele verrouillé, les champs sont tous grisés et non cliquables. Si vous
souhaitez modifier un modéle verrouillé, vous devrez dupliqguer le modele
verrouillé. Pour dupliguer, cliquez sur le deuxieme bouton a c6té de « Modele de
saisie » dans U'éditeur.
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[«

Template New Template ... v

Name

URI
Type Item Template v

Creator

Description

Une fois le modele dupligué, renommez-le et attribuez-lui un URI différent, puis
cliquez sur Créer. Apres avoir créé le nouveau modele, vous pourrez modifier des
champs, en rajouter ou en supprimer.

Exportez et importez des modeles

Exporter un modele

Une fois que vous avez créé un modele, vous pouvez U'exporter pour que d’'autres
puissent également l'utiliser.

Cliguez sur le cinquieme bouton dans l'en-téte du modele.

]
=b
[«
>

Template Archives v @

Name Archives
URI  https://tropy.org/v1/templates/archives
Type Item Template
Creator

Description = General template to fit many archives

Cela ouvrira une boite de dialogue. De |3, vous pouvez enregistrer votre modele. Le
nom de fichier par défaut est le nom que vous avez donné a votre modele. Le format
de fichier est .ttp.

Importer un modele

Vous pouvez aussi importer des modeles : tout fichier .ttp peut étre importé dans
Tropy. Cliquez sur le quatrieme bouton dans len-téte du modele. Dans la boite de
dialogue qui s’ouvre, accédez a 'endroit ol vous avez enregistré le fichier .ttp, puis
cliguez sur «Ouvrir». Le modele importé apparait maintenant dans la liste
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déroulante « Modéle de saisie » de l'en-téte. Vous n’'avez rien d’'autre a faire pour
pouvoir utiliser le modele. Une fois que vous fermez la fenétre « Préférences », le
modele sera disponible dans votre volet de métadonnées.

Ajoutez des vocabulaires.

Vous pouvez ajouter des vocabulaires a la liste Tropy des schémas de métadonnées
afin de les utiliser dans vos modeéles. Les vocabulaires doivent étre au format de
fichier .ttl ou .n3. Dans le lien ci-dessous, vous pouvez avoir acces a une liste
importante de vocabulaires susceptibles d’étre facilement importés dans Tropuy.

lov.okfn.org/dataset/lov/vocabs

Tropy est livré avec plusieurs vocabulaires couramment utilisés. Certains d’entre
eux sont les vocabulaires sur lesquels Tropy est basé ; d’autres sont couramment
utilisés dans les archives et les bibliotheques :

- Métadonnées Dublin Core (éléments et termes)
- Vocabulaires RDF
- Modele de données Europeana et vocabulaires associés.

Pour ajouter davantage de schémas dans Tropy, cliquez sur le + dans le coin
inférieur gauche. Vous pouvez ensuite importer un fichier .ttl ou .n3 depuis votre
ordinateur. Une fois gue vous aurez importé un nouveau schéma, le nom du
vocabulaire apparaitra dans la liste des vocabulaires, et ses termes seront
disponibles dans l'éditeur de modeles.
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Autres fonctionnalités

Exporter de Tropy

Les objets Tropy peuvent étre exportés au format JSON-LD, ainsi que vers Omeka S et
vers CSV.

Vvers JSON-LD

Pour exporter a partir de Tropy, cliguez avec le bouton droit sur un objet dans le
tableau des objets. Dans le menu contextuel, sélectionnez Exporter U'élément> JSON-
LD. Cette action ouvrira une boite de dialogue, ou vous pourrez enregistrer votre
fichier JSON sur votre ordinateur. Pour exporter plusieurs objets, Ctrl / Commande +
clic ou Maj + clic pour sélectionner plusieurs objets. Cliquez ensuite avec le bouton
droit et sélectionnez « Exporter les objets sélectionnés ».

A Uheure actuelle, Tropy n'exporte que les métadonnées et les notes vers JSON-LD,
mais pas les photos associées. Celles-ci sont localisées hors de Tropy, car
Uimportation dans Tropy ne crée en réalité que des liens vers vos photos.

vous pouvez exporter vos notes au format HTML ou Markdown. Pour modifier le
format que vous souhaitez utiliser, accédez a « Préférences » et faites défiler jusqu’a
« Exporter ». Sélectionnez « Notes au format HTML» ou «Notes au format
Markdown ».

Exporter avec le plugin d’exportation CSV

Utilisation du plugin d’exportation CSV

1. Téléchargez et installez le plugin.
Téléchargez le plugin depuis GitHub.

https://github.com/inukshuk/tropu-plugin-csv/releases/tag/v1.1.0

Ensuite, dans Tropy, accédez a Préférences> Plugins (sous Windows, Edition>
Préférences> Plugins).

Cliguez sur « Installer le plugin ». Dans la boite de dialogue qui s’ouvre, accédez a
'endroit ou vous avez enregistré le dossier du plugin depuis GitHub ; sélectionnez-
le, puis cliguez sur « Ouvrir ». Vous avez maintenant installé le plugin CSV Export.


https://github.com/inukshuk/tropy-plugin-csv/releases/tag/v1.1.0
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2. Activez et personnalisez le plugin.
Tout d’abord, cliguez sur Activer a c6té du nom du plugin.

Cliguez ensuite sur le nom du plugin pour ouvrir un panneau de personnalisation
dans le volet Plugins.

vous y verrez plusieurs options de personnalisation. Vous pouvez changer le nom
de votre instance de plugin si vous le souhaitez. Cochez ensuite les cases des
options souhaitées.

® Tropy Preferences o

@ 5 00 -

Settings Templates Vocabularies Plugins

tropy-plugin-csv 1.0.0
Tropy to CSV Export Plugin

Disable  Uninstall

Mame Newspapers

Include tags?
Include photos?
Include notes?

4 Wrap values with quotes? e®

4 Print CSV header line?
Copy to clipboard?

Template https://tropy.org/viftemplates/id#1ZXm22xU7

Default file name newspapers.csv

Install Plugin

Le champ intitulé « Modele / Template » indigue a Tropy exactement quels champs
vous souhaitez inclure dans lexportation CSU. Si vous exportez des objets qui
utilisent tous le méme modele personnalisé, vous devez trouver 'URI de ce modele
personnalisé et le coller dans le champ « Template ». Cela permettra un export des
champs selon l'ordre gue vous attendez.

Si vous exportez plusieurs objets gui utilisent plusieurs modeéles, vous souhaiterez
créer un nouveau modele dans l'éditeur de modeéles qui comprendra tous les
champs que vous souhaitez dans votre exportation. Collez ensuite U'URI de ce
modele ici, dans le champ « Template », dans « Plugins ».
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Vous pouvez également définir le nom du fichier par défaut de U'exportation (bien
gue cela puisse étre modifié lorsque vous utilisez le plugin).

3. Utilisez le plug-in pour exporter des objets.

Une fois que vous avez personnalisé le plugin, fermez la fenétre Préférences (il n'y a
pas de bouton Enregistrer --- vos parametres sont enregistrés automatiquement).

Dans votre tableau des objets, cliquez avec le bouton droit sur l'objet que vous
souhaitez exporter, ou sélectionnez plusieurs objets, puis cliguez avec le bouton
droit. Accédez a « Exporter les objets sélectionnés » et cliguez sur le nom du plugin
CSV Export (n'oubliez pas que vous lui avez peut-étre donné un nom différent dans
la fenétre de personnalisation des plugins).

Date - Title Crea o Metadat
1 sn99021999-18980325
2 Oct 8,181 Alexandria Daily Gazette, October 8, 1811 Newspaper Pag
3 ‘7 Aug 6, 1817 Thoughts on the amelioration of the condition of the Slave popula... Mos: Title
a Jul 23,1818 Literary

5 [l Augo, 1825 Phenix Gazette, August 9, 1825
6 [ w7182 Phenix Gazette, July 17, 1826

7 il horis 1830 Alexandria Gazette, Apri

s [ o 1838 Camden Journal, July 9, [ 037

Undo ¥Z

o [ revis 1037 Camden Journal, Februa {RORTINN 2N
10 [ san17,1830 The Madisonian, January  pemove Selected ftems From List Aller
n Sep 8, 1841 sn86053954-18410908 Sch

URI

Merge Selected ltems

12 Mar 14, 1843 Rutland Herald, March 1488 SOl el 20 n A JSON-LD
Delete Selected ltems =
13 Apr 23, 1844 New York Tribune, April 2 Newspaper.
Reload ¥R Omeka Tropy
14 Qct 5, 1844 Cecil Whig Reload Styles s ren
15 [ Feb16,1846 New-York Tribune, Febru  jnepact %D A2 & Photos
6 [l mar 1826 Weekly National Intelligencer, March 7, 1846 -
: | snesoze
17 | | Mar14, 1846 American Republican and Baltimore daily clipper -
[EF snes02e
18 Aug 10, 1846 Daily Union
19 Nov 20, 1846 Carroll Fres Press, November 20, 1846 B aNotes
20 [ Fev 25,1847 Indiana State Sentinel, February 25, 1847 e
2 Apr 17,1847 Sunbury American and Shamokin Journal, April 17, 1847 Mas: question of para-
22 [ sun29,1850 Waskly National Intelligencer, June 28, 1850 S
2 Aug 27, 1850 Woodville Republican, August 27, 1850 pawers

Une boite de dialogue s'ouvre. Sélectionnez 'endroit ou vous souhaitez enregistrer
votre CSVU exporté et modifiez le nom du fichier si vous le souhaitez. Cliquez ensuite
sur « Enregistrer ».

4. Regardez votre CSV dans une autre application.

Votre CSV devrait étre complet ! Si vous regardez le CSVU dans une autre application,
vous remarquerez que la ligne d’en-téte est 'URI des champs de votre modéle de
métadonnées choisi. En effet, Tropy exporte a 'aide des URI, car il est possible que
vous ayez plusieurs étiguettes pour la méme propriété sur différents modeles.

Remarques : Si vous prévoyez souvent d’exporter des objets dans des catégories
différentes (par exemple, les journaux et la correspondance), vous souhaiterez
peut-étre avoir deux instances distinctes du plugin afin de ne pas avoir a basculer
entre votre modeéele de journal et votre modele de correspondance dans les
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« Parametres » du plugin. Pour ajouter une autre instance, cliqguez sur le signe + a
coté de la premiere instance de plugin pour ajouter une autre instance et la
personnaliser comme vous le souhaitez (sans supprimer la premiére instance).
Assurez-vous toutefois de lui donner un nom différent !

® Tropy Preferences

(=) =t =
@® [E 1

Settings Templates Vocabularies Plugins

Name Newspapers-CSV
¥4 Include tags?
Include photos?
¥ Include notes?
¥ Wrap values with quotes? e®
&4 Print CSV header line?
Copy to clipboard?
Template = https://tropy.org/vl/templates/id#1ZXm22xU7

Default file name newspapers.csv
MName Correspondence-CSV
4 Include tags?

Include photos?

& Include notes?

Install Plugin

Exporter avec le plugin Archive

Le plugin Archive vous permet d’'exporter des objets dans leur intégralité - y
compris des photos, des métadonnées et des notes - vers une archive ZIP. Cette
archive ZIP peut ensuite étre transférée vers un autre ordinateur ou appareil.

Obtenir le plugin Archive
Tout d’abord, téléchargez la derniere version ici.

https://qgithub.com/tropu/tropu-plugin-archive/releases

Ensuite, accédez a Préférences> Plugins. Cliquez sur « Installer le plugin » et accédez
a Uemplacement du dossier ZIP enregistré sur votre ordinateur. Sélectionnez le
dossier ZIP (ne le décompressez pas) et cliquez sur « Ouvrir ».


https://github.com/tropy/tropy-plugin-archive/releases
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® Tropy Preferences

@ B O M

5eu_i;|g5 Templates Vocabularies Plugins
tropy-omeka-1.0.5 (1) 1.05
Export Tropy items to Omeka S.

Disable = Uninstall

tropy-plugin-archive 1.2.0
Export metadata and photos into a zip archive.

Disable = Uninstall

Name ZIP Export

Root folder  tropy

a
@

Image folder .
Save as Clear | Browse

Always ask?

Install Plugin

Fenétre des plugins avec le plugin Archive actif

Le plugin devrait maintenant apparaitre dans votre liste de plugins. Cliquez sur
"Activer" pour activer le plugin.

Vous verrez alors un certain nombre d’options. Vous pouvez donner un nom a votre
plugin, si vous le souhaitez (ou vous pouvez le laisser vide). L'option "Dossier racine"
indigue a Tropy ou enregistrer votre archive lorsque vous l'avez générée. Vous
pouvez définir un emplacement sur votre ordinateur dans lequel vos archives
seront automatiquement enregistrées. Vous pouvez aussi modifier 'emplacement
d’enregistrement des images, si vous souhaitez les séparer des métadonnées (bien
gue cela ne soit pas recommandé pour une utilisation générale).

La fonction "Save as" vous permet de personnaliser emplacement de
'enregistrement ainsi que le nom du dossier ZIP.

Si vous sélectionnez "Always ask?", vous obtiendrez une boite de dialogue a chague
fois que vous utiliserez le plugin dans linterface principale de Tropy qui vous
demandera ou vous souhaitez enregistrer le dossier et comment vous voulez
'appeler.

Une fois que vous avez configuré vos préférences, fermez la fenétre Préférences
(aucune sauvegarde nécessaire).
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—-— I el Ry R
5 5 —

Undo

D e e e e e
2016 presidential election results by precinct
et s e o,

New Item 38N

Export It 3 JSON-LD
Add Photo ...

Tags > ZIP Export
Delete Item Omeka Test

Newspapers-CSV
Correspondence-CSV
Rotate Left 8[ 1812 Cartoons

Rotate Right 3] P}Y .
“" |
Reload ¥R **j g J

Reload Styles BS e

Consolidate Item

Inspect #D

Utilisation du plugin Archive

Pour exporter a l'aide du plugin d’archivage, sélectionnez l'objet ou les objets que
vous souhaitez archiver. Cliquez avec le bouton droit sur ceux-ci, et aller vers
« Exporter ». Sélectionnez ensuite le nom que vous avez donné au plugin.

comment utiliser le plugin d’'archivage (notez qu'ici, il s’appelle ZIP Export).

Si vous avez sélectionné "Toujours demander?’, une boite de dialogue s’ouvrira et
vous pourrez sélectionner 'emplacement que vous souhaitez enregistrer et le nom
que vous souhaitez donner a votre dossier. Si vous ne l'avez pas fait, votre archive
ZIP sera enregistrée a 'emplacement que vous avez défini dans les préférences.

Exporter vers Omeka S

Le plugin Omeka S est actuellement en phase béta.

Installation du plugin
L’'installation du plugin Omeka S est un processus en plusieurs étapes.

Partie 1: Préparation

Accédez au référentiel GitHub du plugin ici: https://github.com/tropy/tropy-
plugin-omeka/releases/tag/vi.1.1



https://github.com/tropy/tropy-plugin-omeka/releases/tag/v1.1.1
https://github.com/tropy/tropy-plugin-omeka/releases/tag/v1.1.1
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Téléchargez le code source du plugin Omeka S. Les utilisateurs de Windows doivent
sélectionner .zip; les utilisateurs de Linux doivent sélectionner tar.gz; Les
utilisateurs de Mac peuvent sélectionner l'un ou l'autre.

Partie 2: Dans Omeka S

Accédez au panneau d’'administration de votre Omeka et cliquez sur « Utilisateurs ».
Dans la liste des utilisateurs, chague nom a un crayon a cdté. Cliquez sur le crayon
pour ouvrir le profil utilisateur. En savoir plus sur la fagon d’'ajouter ou de modifier
des utilisateurs ici : https://omeka.org/s/docs/user-manual/admin/users/

Dans le profil utilisateur, cliquez sur les clés API.

Vous devez maintenant ajouter une nouvelle clé. Tapez un nom dans le champ « New
key label » et appuyez sur « Entrée ».

Vous devriez obtenir une boite qui génere une key_identity et un key_credential. Ne
fermez pas cette page de navigateur avant d’avoir terminé le processus
d'installation et de configuration du plugin Tropy.

Partie 3: dans le volet Plugins

Ouvrez Tropy et accédez a « Préférences » dans le menu supérieur (sous Windows,
Edition> Préférences).

Dans les « Préférences », cliquez sur « Plugins ». En bas du volet « Plugins », cliguez
sur « Installer le plugin ». Accédez a U'endroit ou vous avez enregistré le fichier de
plug-in depuis le référentiel GitHub ; sélectionnez-le et cliquez sur « OuvrTir ».

Votre plugin Omeka devrait maintenant apparaitre dans le volet Plugins. Cliquez sur
Activer pour continuer la configuration. Dans le formulaire qui s'ouvre lorsque vous
activez le plugin, vous devez maintenant remplir tous les champs pour que votre
plugin fonctionne correctement.

Nom

vous pouvez nommer votre instance du plugin Omeka comme bon vous semble.
Nous vous recommandons de lui donner le méme nom que votre site Omeka.

URL de U'API

Copiez 'URL de votre installation Omeka et collez-la entre les <> (en supprimant les
crochets). Vous ne devriez avoir gu’un seul http: //. Ne créez pas de lien vers votre
site individuel dans votre installation Omeka, mais vers linstallation racine d’'0Omeka
S.


https://omeka.org/s/docs/user-manual/admin/users/
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Clé d’identité et clé d’identification

Ces deux champs proviennent de la page que vous devriez toujours avoir ouverte
dans votre installation Omeka. Copiez-les et collez-les dans les champs appropriés.

Une fois que vous avez rempli ces champs, vous étes prét - vous pouvez maintenant
fermer la fenétre « Préférences ».

Utilisation du plugin

Une fois que vous avez tout configuré, lutilisation du plugin Omeka est similaire a
'exportation JSON-LD.

Pour exporter a partir de Tropy, cliquez avec le bouton droit sur un objet dans le
tableau des objets, puis dans le menu contextuel, sélectionnez « Exporter l'objet ».
Vous devriez voir le nom que vous avez donné a votre instance de plugin dans la
liste. Cliquez sur le nom.

Cette action enverra votre article directement dans votre liste d’objets de votre
installation Omeka. Dans la phase béta, il n'y a pas de rapport permettant la
progression de 'export, vous devrez donc aller dans votre liste Omeka pour vérifier
si vos objets ont bien été exportés, mais 'opération devrait normalement s’achever
rapidement..

Vous pouvez exporter un ou plusieurs objets a la fois en sélectionnant plusieurs
éléments avant de faire le clic droit.

Intégration de modeéles personnalisés dans Omeka

Vos modeles personnalisés dans Tropy peuvent étre répliqués dans Omeka en
suivant quelgues étapes.

Vocabulaires

Si vous avez importé des vocabulaires personnalisés dans Tropy, vous devrez
également les importer dans Omeka. Vous pouvez trouver des instructions sur la
facon de procéder dans la documentation Omeka.

Reconstruction de modeéles

Les objets sont exportés de Tropy avec leurs modéles personnalisés. A condition
gue vous ayez importé tous les vocabulaires appropriés, votre article devrait donc
apparaitre dans Omeka avec tous les champs attendus. Cependant, les labels
personnalisés ne sont pas transférés. Afin de les conserver dans Omeka, vous
deurez donc créer un modele de ressource qui reflete vos labels. Vous pouvez
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ensuite appliguer votre modele de ressource a vos objets individuellement ou en
bloc.

Pour créer un modele de ressource, accédez a la page d’administration de votre site
Omeka. Dans le menu de gauche, cliguez sur « Modeles de ressources ». Cliquez
ensuite sur « Ajouter un nouveau modele de ressource en haut a droite ». Tout
comme dans Tropy, vous devrez donner un nom a votre modele. Si cela a du sens,
vous pouvez lui donner le méme nom que votre modele Tropu.

Créez ensuite votre modele en utilisant les mémes champs que votre modele Tropu.
Vous pouvez trouver rapidement vos propriétés en les tapant dans la zone
« Propriétés » du filtre sur le c6té droit. Assurez-vous qu'ils sont identiques a ceux
gue vous avez utilisés dans votre modeéle Tropuy.

Une fois que vous avez assemblé tous vos champs, vous pouvez modifier les labels
en cliguant sur le crayon a c6té de chague champ. Ajoutez votre label personnalisé
dans la zone «Titre alternatif». Assurez-vous de cliquer sur « Définir les
modifications » une fois que vous avez ajouté votre label.

Lorsgue vous avez modifié tous vos labels personnalisés, cliguez sur « Ajouter » en
haut a droite pour ajouter votre modeéle de ressource a vos ressources Omeka.

Pour appliquer votre modele de ressource personnalisé a vos objets, revenez a la
liste des objets. Cliguez ensuite sur le crayon a cdté d’'un élément pour le modifier.
Définissez votre modele de ressource, puis cliguez sur « Enregistrer ». Vous pouvez
également effectuer cette action en bloc, en utilisant le bouton « Actions par lots »
en haut.

Imprimer des objets

Tropy vous permet d’'imprimer vos objets et leurs métadonnées a l'aide d’une boite
de dialogue d'impression standard.

Pour cela, sélectionnez le ou les objets gue vous souhaitez imprimer. Pour
sélectionner plusieurs éléments, appuyez sur Ctrl + cliquez sur chague élément que
vous souhaitez sélectionner. Ensuite, accédez a Fichier> Imprimer. Vous pouvez
également appuyer sur Ctrl + P pour afficher la boite de dialogue d’impression. La
boite de dialogue d’'impression vous offre de nombreuses options de mise en forme
et de mise en page. Sélectionnez le format souhaité et cliquez sur Imprimer.

Les préférences de Tropy vous donnent des options pour les parties de vos
objetsque wvous souhaitez imprimer. Pour les modifier, faites défiler les
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avec des notes, des métadonnées et des photos.

Raccourcis clavier dans Tropy

Voici une liste de raccourcis clavier mondiaux a utiliser dans Tropy. Des raccourcis
plus spécifigues sont identifiés dans la section de la documentation a laquelle ils se

rapportent.

Action

Raccourci

Nouveau projet

Ctrl # Commande + Maj + P

Nouvel article

Ctrl # Commande + Maj + N

ouvrir projet

Ctrl # Commande + Maj + 0

Importer des photos

Ctrl # Commande + Maj + I

Fermer

Ctrl / Commande + W

Quitter Tropy

Ctrl # Commande + Q

Annuler Ctrl / Commande + Z
Refaire Maj + Ctrl / Commande + Z
Couper Ctrl / Commande + X
Copier Ctrl ¥ Commande + C
Coller Ctrl / Commande +V

Fusionner des objets

Ctrl # Commande + Maj + M
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Préférences

Dans les « Préférences », vous pouvez personnaliser votre installation Tropy de
plusieurs manieres. Sous MacO0S, les préférences apparaissent sous le menu Tropy.
Sous Windows, elles apparaissent sous Edition> Préférences.

Général

Modele par défaut : vous pouvez définir n'importe lequel de vos modeéles comme valeur par
défaut. Quel gue soit le modele que vous sélectionnez, il s'appliquera automatiquement a
tout nouvel objet que vous importerez (bien que vous puissiez modifier les modeles
ultérieurement.

Objets en double : vous pouvez sélectionner une préférence pour la gestion des doublons
lors de limportation. Tropy détectera si un fichier avec le nom de votre photo importée
existe déja, et vous pouvez sélectionner la maniére dont vous souhaitez gérer les noms de
fichiers identiques.

Theme : Sélectionnez le mode clair ou sombre.
Parametres régionaux

Tropy peut étre utilisé dans plusieurs langues. Sélectionnez la langue de votre choix. Si celle-
ci n'apparait pas et si vous étes disposé a nous aider a traduire Tropy dans cette langue,
vous pouvez rejoindre notre équipe de traducteurs chez Transifex !

Tropy dispose actuellement de parametres régionaux en anglais, francais, allemand, italien,
japonais et espagnol.

Interface

Les préférences ici vous aident a adapter le comportement de Tropy a votre habitude de
défilement.

Exporter

Tropy peut exporter vos notes au format HTML ou Markdown. Sélectionnez celui que vous
souhaitez dans le menu ici.

Imprimer

Sélectionnez votre option d'impression ici. Voir « Imprimer les objets ».

Projet

Nom : vous pouvez modifier le nom de votre projet ici si vous le souhaitez.



Guide d’utilisation de Tropy

ID : Vous ne pouvez pas changer cela; cela va servir le logiciel a retrouver votre projet en
interne.

Fichier : C'est **** ou vous pouvez trouver votre fichier, si jamais vous avez besoin d'y
accéder.

Lier des photos: Cette option a été récemment implémentée en remplacement de la
recombinaison effectuée en mode « développeur » pour permettre la portabilité des projets
Tropuy. Ici, vous définissez la relation entre le fichier de projet et les fichiers image.

Utilisation de chemins absolus: cette option correspond au fonctionnement par défaut de
Tropy. Si vous choisissez cette option, vous pouvez déplacer votre fichier de projet ol vous
le souhaitez, mais vous devrez consolider/ regrouper vos photos si vous les déplacez.

Relatif au fichier de projet : sélectionnez cette option si vous souhaitez déplacer vos photos
et votre fichier de projet ensemble, ou si vous stockez vos photos au méme emplacement
gue votre fichier de projet (soit sur un disque dur, soit sur un cloud). Vous pouvez ouvrir
votre projet Tropy a partir de plusieurs appareils, mais vous ne devez pas déplacer vos
photos sans également déplacer votre fichier de projet.

Relatif 3 votre répertoire personnel : cette option est celle qui vous convient si vous stockez
vos photos et votre fichier de projet dans un cloud, et que vous ouvrez vos photos sur
plusieurs ordinateurs ou votre répertoire personnel peut avoir un nom ou un emplacement
différent. Vos photos et votre fichier de projet doivent se trouver sur le méme espace, mais
cet espace est accessible a partir de plusieurs appareils.

Vous pouvez modifier cette option a tout moment ; cependant, assurez-vous que vos photos
sont entierement consolidées (les liens sont tous intacts) avant d’apporter une modification.
Si vous faites une erreur en choisissant la bonne option pour votre situation, vous pouvez
toujours a nouveau pour restaurer les liens.

Dossier de garde (Watch Folder) : Les dossiers de garde vous permettent d'importer
automatiguement des éléments dans Tropy lorsque vous les placez dans un dossier désigné
sur votre ordinateur. Si vous définissez un dossier de garde, tous les fichiers compatibles
avec Tropy que vous placez dans ce dossier désigné seront automatiqguement importés dans
Tropy. Ils seront importés dans Tropy avec le modele que vous avez défini par défaut, et la
plupart des métadonnées intégrées dans le fichier seront automatiquement importées dans
le modeéle.

Modeles
Pour plus d’'informations, voir la section « Modeles ».
Vocabulaires

Pour plus d'informations, voir la section « Vocabulaires ».
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Dépannage

Déplacement de photos

Cette page expligue comment vous pouvez aider Tropy a réassocier des images si
vous les déplacez vers un autre emplacement.

Généralement, il est recommandé de placer vos photos dans un espace permanent
avant de les placer dans Tropy. Cependant, il arrive parfois que l'on est besoin de
déplacer des photos apres les avoir insérées.

Tropy ne fait pas de copie de vos photos - il maintient uniquement un lien vers leur
emplacement de stockage sur votre ordinateur. Dong, si vous déplacez des photos,
vous devrez indiguer a Tropy leur nouvel emplacement. Vous saurez que Tropy ne
peut pas trouver vos photos si vous cliquez dessus dans le volet « Photo » et voyez
un point d’exclamation.

Réassocier des photos

Pour réassocier vos photos, cliguez avec le bouton droit sur 'une des photos et
cliguez sur « Regrouper la photo». Une boite de dialogue apparaitra vous
demandant d’identifier le nouvel emplacement du fichier photo.

o Metadata > Tags

Concert Program B

Title Carmina Burana
Creator Fairfax County Choral Society
Concert Date Jun 5, 1965
Performing Gro... Fairfax County Choral Society
Type concert program
Location Fairfax High School

Archive Fairfax County Public Library

£~5 7 Photos aF
I@'l 00024¢

5 00026(¢ Duplicate Photo
= Move Photo to New Item
_ % 00027¢  show Photo in Folder...

i I/DDD“.I“/

'_.‘ 00028¢ Dele.te PI'.nof(o
b, 00029¢
=N Rotate Left %[
|| 00030 Rotate Right %]
Reload %R
[5 No Notes Reload Styles ¥®S

Inspect #D
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Cliguez avec le bouton droit sur le nom de la photo et sélectionnez « Regrouper la
photo ».

Une fois que vous avez choisi le nouvel emplacement, cliquez sur OK. Une autre boite
apparaitra demandant « Uoulez-vous que Tropy vérifie et résout automatiquement
d’autres photos manguantes a cet endroit? »

Si vous cliguez sur Oui, Tropy utilisera 'emplacement que vous venez de fournir
pour reéassocier toutes les autres photos gu'il peut trouver en fonction de leur
relation avec votre photo nouvellement identifiée.

Do you want Tropy to automatically check

\y= £ . and resolve further missing photos at this
W location?

Yes No

Par exemple, supposons que vous importiez les photos directement de votre bureau
dans Tropy, puis les déplaciez plus tard vers un emplacement plus permanent, de
sorte que certaines photos passent de / Users / ariadne / Desktop a / Users /
ariadne / Pictures / A et le reste a / Utilisateurs / ariadne / Images / B.

Pour réassocier toutes les photos, vous devez regrouper une seule photo par
nouvel emplacement, c’est-a-dire une photo qui est allée au dossier A, et une autre
qui est allée au dossier B. Les deux emplacements étant identifiés par Tropy, il peut
ensuite consolider tous les autres fichiers dans les deux dossiers.

Ou alors, disons que vous obtenez un nouvel ordinateur et que vous déplacez votre
projet et vos photos sur le nouvel ordinateur; mais sur le nouvel ordinateur,
certains chemins sont différents, par exemple, supposons gue vous ayez un
répertoire personnel différent et que maintenant vos images se trouvent dans /
home / ariadne / Pictures / A et / home / ariadne / Pictures / B. Dans ce cas, vous
pouvez consolider une seule photo dans l'un des deux dossiers: Tropy devrait
toujours étre en mesure de réassocier toutes les photos, car, les unes par rapport
aux autres, elles ont toutes été déplacées vers un seul nouvel emplacement.

La réassociation en bloc ne fonctionne que si vous n‘avez pas modifié les noms de
fichiers lorsque vous avez déplacé vos dossiers. Si vous changez les noms de fichiers,
vous devrez consolider chaque photo individuellement.
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Signaler des probléemes

Détecter les probléemes

Si votre base de données a été corrompue d’'une maniere ou d’'une autre, vous
devriez voir un indicateur a c6té du nom de votre projet.

B Art Nouveau A

Signaler des problemes

Tropy maintient des forums de support ol vous pouvez poser des guestions,
suggérer des fonctionnalités supplémentaires et voir ce que les autres disent de
Tropy. Si vous avez des questions ou des suggestions pour rendre cette
documentation plus utile, écrivez-nous une note sur les forums !

Sauvegarde

Les fichiers Tropy peuvent étre sauvegardés comme tout autre fichier sur votre
ordinateur. Ils vivent a trois endroits :

1. Le fichier de projet (.tpy), enregistré partout ou vous avez dit au fichier de
sauvegarder lorsque vous avez créé votre projet, probablement dans « Mes
documents » ou un dossier similaire.

2. Le dossier « données utilisateur », qui contient tous les modeéles personnalisés que
vous pourriez avoir créés: ~ / Library / Application Support / Tropy (MacO0S)
~ / .config / tropy (linux) ou’Z APPDATAY \ Tropy (Windows),

3. les photos (que Tropy ne modifie pas).

vous pouvez sauvegarder tous ces fichiers comme vous le feriez pour tout autre
fichier informatique, en utilisant un lecteur externe, un lecteur cloud ou une autre
méthode.
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